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วัตถุประสงค 

เพ่ือใหขาราชการและลูกจางประจําสังกัดกองการพยาบาล รพ.รร.6  เขาใจถึงระเบียบปฏิบัติเรื่องการลา

ศึกษานอกเวลาราชการและสามารถปฏิบัติไดถูกตอง 

นโยบาย 

 เพ่ือสงเสริมใหขาราชการและลูกจางประจําสังกัดกองการพยาบาล รพ.รร.6  มีโอกาสเพ่ิมพูนความรูและ

ศักยภาพโดยสามารถลาศึกษานอกเวลาราชการได 

ขอบเขต 

ครอบคลุมขาราชการ และลูกจางประจําสังกัดกองการพยาบาล รพ.รร.6   

คําจํากัดความ 

1.  การลาศึกษานอกเวลาราชการ  หมายถึง การไปศึกษาโดยใชเวลานอกเวลาราชการ ตลอดระยะเวลา

การศึกษา ท้ังนี้รวมถึงเวลาท่ีใชในการเดินทางเพ่ือไปเขารับการศึกษาดวย 

2. เวลาราชการ หมายถึง เวลาท่ีปฏิบัติงานในวันราชการ ตั้งแต 08.00 น.ถึง 16.00 น. 

คุณสมบัติ หลักเกณฑและการปฏิบัติ  ดังนี้ 

1. อายุราชการ : ผูลาศึกษาเปนขาราชการหรือลูกจางประจําประจําสังกัดกองการพยาบาล รพ.รร.6 

1.1.1 ลาศึกษานอกเวลาราชการ ไมจํากัดอายุราชการ 

1.1.2 ใชเวลาราชการบางสวนไปศึกษา ตองมีอายุราชการไมนอยกวา 3 ป 

2. การลานั้นไมทําใหเสื่อมเสียและบกพรองแกการปฏิบัติงาน 

3. บุคลากรท่ีจะลาศึกษา ทํารายงานขออนุมัติลาศึกษาสงตามสายการบังคับบัญชา ถึงฝายวิชาการ  

กองการพยาบาล กอนวันเปดการศึกษา 30 วัน หากศึกษากอนเขารับราชการ ใหระบุวันเริ่มขออนุมัติตั้งแตวันท่ี

บรรจุเขารับราชการ 

4. หากครบกําหนดระยะเวลาท่ีไดรับอนุมัติลาศึกษาแลว แตยังไมสามารถสําเร็จหลักสูตรการศึกษา 

ตามกําหนด ใหทํารายงานขอขยายเวลาศึกษาลวงหนากอนวันสิ้นสุดการขออนุมัติลาศึกษาเดิมอยางนอย 30 วัน 

5. กรณีขอผอนผันการลาศึกษา เนื่องจากผูลาศึกษาปฏิบัติไมถูกตองตามระเบียบอันเนื่องจากปญหา 

ทางธุรการ มิใชดวยเจตนาท่ีจะไมปฏิบัติตามระเบียบ ใหผูลาศึกษาทํารายงานชี้แจงเหตุผลขอผอนผันการลา

ศึกษา โดยมีหลักฐานการรายงานขอผอนผันเปนการเฉพาะรายสงตามสายการบังคับบัญชา 
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6. เม่ือศึกษาแลวมีการเปลี่ยนสถานศึกษาใหรายงานทันที 

6.1 เปลี่ยนสถานศึกษาไมมีการโอนหนวยกิตใหรายงานใหมและยกเลิกการลาเดิม 

6.2 เปลี่ยนสถานศึกษามีการโอนหนวยกิต ใหรายงานใหมและแนบหลักฐานการโอนหนวยกิตไป 

ยังสถานศึกษาใหมพรอมชี้แจงเหตุผลและความจําเปน 

7. เม่ือสําเร็จการศึกษาและไดรับใบรายงานผลการศึกษา (TRANSCRIPT) จากสถานศึกษาแลว ใหทํา 

รายงานผลการศึกษาพรอมเอกสารฯตามสายการบังคับบัญชา ภายใน 30 วัน เพ่ือฝายวิชาการ กองการพยาบาล 

ไดดําเนินการตามข้ันตอนในการบันทึกประวัติกําลังพล  

หนาที่รับผิดชอบ 

1.  ผูลาศึกษา ทํารายงานขออนุมัติลาศึกษา และรายงานผลการศึกษา พรอมเอกสารประกอบฯตามสาย

การบังคับบัญชา  

2.  หัวหนาพยาบาล หัวหนาหอผูปวย หัวหนาหนวย กํากับดูแล ติดตาม และตรวจสอบการรายงาน 

ขออนุมัติลาศึกษาและรายงานผลการศึกษาพรอมเอกสารประกอบฯ ใหถูกตองตามระเบียบปฏิบัติ 

3.  ฝายวิชาการ กองการพยาบาล ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร  และดําเนินการขออนุมัติลา

ศึกษาและรายงานผลการศึกษาตามสายการบังคับบัญชา 

เอกสารประกอบการรายงาน 

1. การขออนุมัติลาศึกษา มีเอกสารประกอบฯ ดังนี้   

1.1  บันทึกขอความขออนุมัติตามสายการบังคับบัญชา    จํานวน   1  ชุด 

1.2  ผนวก ถ  (แบบรายงานการขออนุมัติ)          จํานวน   2  ฉบับ 

1.3  ผนวก ท (บัญชีรายชื่อขาราชการท่ีไดรับอนุมัติ) จํานวน   2  ฉบับ 

1.4  สําเนาหลักสูตรท่ีจะลาศึกษา จํานวน   2  ชุด 

1.5  สําเนาคุณวุฒิเดิม       จํานวน   2  ชุด       

(ประกาศนียบัตร/ปริญญาบัตร ของหลักสูตรท่ีเคยขออนุมัติ)  

1.6  สําเนาคุณวุฒิกอนเขารับราชการ                      จํานวน   2  ฉบับ                 

        (ปริญญาบัตร, สําหรับผูชวยพยาบาล ใชประกาศนียบัตรฯ และใบ รบ. ม.6) 

1.7  สําเนาคําสั่งบรรจุเขารับราชการ                      จํานวน   2  ฉบับ 

1.8  สําเนาคําสั่งเปลี่ยน ชื่อ-สกุล (ถามี)                      จํานวน   2 ฉบับ 
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2.  การรายงานผลการศึกษา  มีเอกสารประกอบฯ ดังนี้   

2.1 บันทึกขอความรายงานผลตามสายการบังคับบัญชา     จํานวน    1     ชุด  

2.2  แบบฟอรมรายงานผลการศึกษานอกเวลาราชการ         จํานวน    6    ฉบับ 

2.3  สําเนาคําสั่งอนุมัติลาศึกษา ฯ                   จํานวน    6     ชุด 

2.4  สําเนาผนวก ถ (แบบรายงานการขออนุมัติ )      จํานวน    6     ฉบับ 

2.5  ผนวก ป (รายงานผลการศึกษาของหนวย)                 จํานวน    6     ฉบับ 

2.6  สําเนาใบระเบียนผลการศึกษา (ฉบับภาษาไทย)           จาํนวน    6     ชุด  

     (นายทหารสัญญาบัตรสง 8 ชุด) 

2.7  สําเนาปริญญาบัตร/สํานาใบรับรองคุณวุฒิ (กรณียังไมไดรับปริญญา)                 

      (นายทหารสัญญาบัตรสง 8 ชุด)     จํานวน    6     ฉบับ 

2.8  สําเนาคุณวุฒิเดิม จํานวน   6     ชุด

(ประกาศนียบัตร/ปริญญาบัตร ของหลักสูตรท่ีเคยขออนุมัติ)  

2.9   สําเนาคุณวุฒิกอนเขารับราชการ                   จํานวน   6     ฉบับ                    

      (ปริญญาบัตร,  สําหรับผูชวยพยาบาล ใชประกาศนียบัตรฯ และใบ รบ. ม.6) 

2.10  สําเนาคําสั่งบรรจุเขารับราชการ                      จํานวน   6    ฉบับ 

2.11  สําเนาคําสั่งเปลี่ยน ชื่อ-สกุล (ถามี)              จํานวน   6   ฉบับ 

เอกสารอางอิง 

      ระเบียบกองทัพบก วาดวยการใหขาราชการลาไปศึกษา และการสงขาราชการไปศึกษาใน

สถานศึกษาภายในประเทศ นอกสังกัดกระทรวงกลาโหม พ.ศ. 2557 

ตัวช้ีวัด  

               ขาราชการ และลูกจางประจํา สังกัดกองการพยาบาล รพ.รร.6  ปฏิบัติในเรื่องการลาศึกษา

นอกเวลาราชการหรือใชเวลายบางสวนไดถูกตอง ครบถวน 
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ภาคผนวก 

ผนวก ก   ตัวอยางการเขียนรายงานขออนุมัติลาศึกษานอกเวลาราชการฯตามสายการบังคับบัญชา 

 ผนวก ข   ตัวอยางผนวก ถ ( แบบรายงานการอนุมัติ ) 

 ผนวก ค   ตัวอยางผนวก ท (บัญชีรายชื่อขาราชการท่ีไดรับอนุมัติใหลาศึกษานอกเวลาราชการ) 

ผนวก ง   ตัวอยางแบบฟอรมรายงานผลการศึกษา 

 ผนวก จ   ตัวอยาง ผนวก ป  (รายงานผลการศึกษา) 

 

 

ประกาศ   ณ   วันท่ี   3   มีนาคม  พ.ศ. 2563 

 

                                   พ.อ.หญิง      

                                                       (ศิริวรรณ  ม่ันศุข) 

                                                  ผูอํานวยการกองการพยาบาล รพ.รร.6 
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ผนวก ก 

ตัวอยาง ใบรายงานขออนุมัติลาศึกษานอกเวลาราชการตามสายการบังคับบัญชา 
 

บันทึกขอความ 

สวนราชการ  ……….       โทร ……………. 

ท่ี  กห   ๐๔๔๖.๑๖/    วันท่ี …………… 

เรื่อง     ขออนุมัติลาศึกษานอกเวลาราชการ 

เรียน     หน.พยาบาล แผนกพยาบาล…………………….(ผาน หน.หอผูปวย……….) 

สิ่งท่ีสงมาดวย       ๑.  ผนวก ถ                                     จํานวน    ๒   ฉบับ    

    ๒ .  ผนวก ท                                     จํานวน    ๒   ฉบับ    

  ๓ .  สําเนาหลักสูตร                            จํานวน    ๒   ชุด 

    ๔.  สําเนาคุณวุฒิกอนเขารับราชการ            จํานวน    ๒   ชุด 

  ๕.  สํา เนาคําสั่งบรรจุเขารับราชการ     จํานวน    ๒   ชุด 

  ๖ .  สําเนาคําสั่งเปลี่ยนช่ือตัว-ช่ือสกุล (ถาม)ี    จํานวน    ๒   ชุด 

  ดวย กระผม/ดิฉัน ………….....….(ยศ-ช่ือ-สกุล)……………………. ตําแหนง………………............…………

ขออนุมัติลาศึกษานอกเวลาราชการ ในหลักสูตร…………………………สาขาวิชา…....…...…… ณ สถานศึกษา…….…………… 

มีกําหนด…………ป ตั้งแต ……….......ถึง…….......…….. รายละเอียดตามสิ่งท่ีสงมาดวย     

  จึงเรียนมาเพ่ือกรุณาพิจารณาและดําเนินการตอไป 
 

           ลงช่ือ….…(ยศ ช่ือ สกุล )……….. 

                (………….………………….) 

                ตําแหนง…………………… 

เรียน     หน.พยาบาล แผนกพยาบาล…………………. 

  เพ่ือกรุณาพิจารณาและดําเนินการตอไป 

    ลงชื่อ…….............……………………. 

             (………………………….) 

    หน.หอผูปวย………………........…. 

         ..………../………../…………. 

เรียน    ผอ.กองการพยาบาล (ผาน  ผอ.กอง…..(ท่ีปฏิบัติงานอยู)……) 

             เพ่ือกรุณาพิจารณาและดําเนินการตอไป 

     ลงชื่อ……………………...........…….. 

             (………………………….) 

            หน.พยาบาล แผนกพยาบาล.................... 

             …………/…………/………… 

หมายเหตุ    หนังสือแสดงความเห็นของ ผอ.กองตางๆ ถึง ผอ.กพย. ใหแยกดําเนินการเฉพาะและแนบผนวก ก น้ีมาดวย 
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ผนวก ข 

    (ตัวอยาง)   ผนวก ถ   แบบรายงานการอนุมัติ 

หนวย               พบ. (รพ.รร.๖) วัน  เดือน  ป                     

๑. ประวัติยอ 

ยศ - นาม 

 

ตําแหนง 

๖ 

วัน  เดือน  ป (เกิด) 

 

วัน, เดือน, ป บรรจุเขารับราชการใน ทบ. 

 

พ้ืนความรู 

 

๒. รายละเอียดการขออนุมัติลาศึกษา 

ประเภทการลา        

                       (   )   ลานอกเวลาราชการ            (       )    ใชเวลาราชการบางสวนไปศึกษา 

หลักสูตรการศึกษา 

 

 

 สถาบันการศึกษา 

 

 (      )   เคยขออนุมัติลาศึกษาครั้งสุดทาย 

   พ.ศ.                หลักสูตร                     สถาบัน   

 

(   )   ไมเคยขออนุมัติลาศึกษา 

 

๓.  ความเห็นของผูบังคับบัญชา 

     ๓.๑                

                         อนุมัติตามเสนอ 

                                                               

 

        

 

           

     ๓.๒ 

 

 

 

 

 

 

             ลงช่ือ 

                     (                          )     

                           ผอ.รพ.รร.๖ 

                       ......../.........../........          

หมายเหตุ  ๓.๑  เปนการลานอกเวลาราชการ ตําแหนงผูอนุมัติเปนไปตามระเบียบ ฯ ขอ ๗.๒.๑ 

              ๓.๒ เปนการใชเวลาราชการบางสวนไปศึกษา ตําแหนงผูอนุมัติเปนไปตามระเบียบฯ ขอ ๗.๒.๒ 
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“ดานหลัง” 

รายละเอียดประกอบ ผนวก ถ 

๑ ยศ – ช่ือ                                                                                                         . 

๒ ตําแหนง                                                                                                          . 

๓ บรรจุเขารับราชการใน กห เมื่อ                                                                               . 

หลักฐาน         คําสั่ง                         ท่ี            /       ลง                                         .                               

คุณวุฒิท่ีใชบรรจุเขารับราชการ                                                                                . 

  คุณวุฒิสูงสุดในปจจุบัน (ถาม)ี                                                                                  .  

๔   สถาบันท่ีขออนุมัติลาศึกษานอกเวลาราชการ                                                                . 

หลักสูตร                                                                                                           .  

ระยะเวลาการศึกษาตามหลักสูตร                 ป                 เดือน  หวงเวลาท่ีขออนุมัติลา 

ตั้งแต    วันท่ี             เดือน                      พ.ศ               .  ถึง  วันท่ี                     .          

เดือน                     .พ.ศ.               .รวม                    ป.                      เดือน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

โรงพยาบาลพระมงกุฎเกลา หนา  : 8 / 10 

    หน่วย  :   กองการพยาบาล รพ.รร.6 วันท่ีเริ่มใช             กันยายน  พ.ศ. 2561       

   วธีิปฏิบติัท่ี :          PMK-WND-044 แกไขครั้งท่ี  :  1      มีนาคม พ.ศ. 2563 

เรื่อง  : การศึกษานอกเวลาราชการหรือใชเวลาราชการบางสวน

ไปศึกษา 
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ผนวก ค 

 

     ( ตัวอยาง) ผนวก ท  

บัญชีรายชื่อขาราชการที่ไดรับอนุมัติใหลาศึกษานอกเวลาราชการ ป............. 

หนวย กพย.รพ.รร.๖ 

 

ลําดับ ยศ - ช่ือ ตําแหนง หลักสูตรการศึกษา สถานศึกษา 
ระยะเวลาการศึกษา 

หมายเหต ุ
ตั้งแต ถึง รวม 

 

 

 

 

        

 

 

ตรวจถูกตอง 

    (ยศ ชื่อ - สกุล) 

              ตําแหนง  

 

 

 

หมายเหต ุ       หากเปนการใชเวลาบางสวนไปศึกษา ใหระบุใสลงในชองหมายเหตุวา "ใชเวลาราชการบางสวนไปศึกษา" 
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ผนวก ง 

ตัวอยางแบบฟอรมรายงานผลการศึกษา 

 

บันทึกขอความ 

 

สวนราชการ…………………………..      โทร ………………….. 

ท่ี  กห ๐๔๔๖.๑๖/          วันท่ี …………………. 

เรื่อง       ขอรายงานผลการศึกษานอกเวลาราชการ  

เรียน       ผอ.รพ.รร.๖ (ผาน  ผอ.กพย.รพ.รร.๖) 

  

  ตามท่ี กระผม/ดิฉัน ………(ยศ-ช่ือ-สกุล)……… ตําแหนง……………. สังกัด………….……ไดรับอนุมัติให

ลาศึกษานอกเวลาราชการ ในหลักสูตร…………......………………สาขาวิชา…..........…...…… ณ สถานศึกษา……....…………… 

มีกําหนด…………ป ตั้งแต ……….......ถึง…….......…….. ตามหลักฐานคําสั่ง..........................ท่ี......./..........ลง.......................   

  บัดน้ี กระผม/ดิฉันไดสําเร็จการศึกษาแลว จึงขอรายงานผลการศึกษา พรอมดวยหลักฐานดังตอไปน้ี     

  ๑.  สําเนาคําสั่งอนุมัติลาศึกษา    จํานวน         6       ชุด  

       (พรอมผนวก ข ทายคําส่ังฯ โดยถายสําเนาทุกหนาท่ีมีของคําส่ังน้ัน) 

                        ๒.  สําเนาผนวก ถ                     จํานวน         6       ชุด 

๓.  ผนวก ป      จํานวน        6      ฉบับ                   

๔.  สําเนาปริญญาบัตร                  จํานวน        8        ฉบับ     

๕.  สําเนาใบรายงานผลการศึกษา    จํานวน        8        ฉบับ 

๖.  สําเนาคุณวุฒิกอนเขารับราชการ    จํานวน        6        ฉบับ 

๗.  สําเนาคําสั่งบรรจุเขารับราชการครั้งแรก     จํานวน        6     ฉบับ 

 จึงเรียนมาเพ่ือกรุณาพิจารณา 

 

               ( ลงช่ือ)………………………………. 

              (……………………………….) 

                  (ตําแหนง)……………………………… 
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ผูทบทวน  :  คณะกรรมการวิชาการ วิจัยฯ กพย.รพ.รร.6 

ผูจัดทํา  : ฝายวิชาการ วิจัย และวิเทศสัมพันธ กองการพยาบาล รพ.รร.6 ผูอนุมัติ    :  ผอ.กองการพยาบาล รพ.รร.6 

 

 

ผนวก จ    

 

(ตัวอยาง) ผนวก ป 

รายงานผลการศึกษา ขาราชการหนวย กพย.รพ.รร.๖   ป...............   

 

ลําดับ ยศ - ช่ือ ตําแหนง หลักสูตรการศึกษา สถานศึกษา 
ระยะเวลาการศึกษา ผลการศึกษา 

หมายเหต ุ
ตั้งแต ถึง หนวย เกณฑ 

 

 

 

 

         

 

 

ตรวจถูกตอง 

    (ยศ ชื่อ - สกุล) 

              ตําแหนง  

 

 

 

หมายเหตุ   กรณีที่ผลการศึกษาไมไดระบุเปน หนวยกิต/ เปอรเซ็นต ใหบันทึกในชองหมายเหตุวา สําเร็จ/ไมสําเร็จ   
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	กองการพยาบาล ก่อนวันเปิดการศึกษา 30 วัน หากศึกษาก่อนเข้ารับราชการ ให้ระบุวันเริ่มขออนุมัติตั้งแต่วันที่บรรจุเข้ารับราชการ
	หากครบกำหนดระยะเวลาที่ได้รับอนุมัติลาศึกษาแล้ว แต่ยังไม่สามารถสำเร็จหลักสูตรการศึกษา
	ตามกำหนด ให้ทำรายงานขอขยายเวลาศึกษาล่วงหน้าก่อนวันสิ้นสุดการขออนุมัติลาศึกษาเดิมอย่างน้อย 30 วัน
	กรณีขอผ่อนผันการลาศึกษา เนื่องจากผู้ลาศึกษาปฏิบัติไม่ถูกต้องตามระเบียบอันเนื่องจากปัญหา
	ทางธุรการ มิใช่ด้วยเจตนาที่จะไม่ปฏิบัติตามระเบียบ ให้ผู้ลาศึกษาทำรายงานชี้แจงเหตุผลขอผ่อนผันการลาศึกษา โดยมีหลักฐานการรายงานขอผ่อนผันเป็นการเฉพาะรายส่งตามสายการบังคับบัญชา
	เมื่อศึกษาแล้วมีการเปลี่ยนสถานศึกษาให้รายงานทันที
	เปลี่ยนสถานศึกษาไม่มีการโอนหน่วยกิตให้รายงานใหม่และยกเลิกการลาเดิม
	เปลี่ยนสถานศึกษามีการโอนหน่วยกิต ให้รายงานใหม่และแนบหลักฐานการโอนหน่วยกิตไป
	ยังสถานศึกษาใหม่พร้อมชี้แจงเหตุผลและความจำเป็น
	เมื่อสำเร็จการศึกษาและได้รับใบรายงานผลการศึกษา (TRANSCRIPT) จากสถานศึกษาแล้ว ให้ทำ
	รายงานผลการศึกษาพร้อมเอกสารฯตามสายการบังคับบัญชา ภายใน 30 วัน เพื่อฝ่ายวิชาการ กองการพยาบาล ได้ดำเนินการตามขั้นตอนในการบันทึกประวัติกำลังพล
	หน้าที่รับผิดชอบ
	1.  ผู้ลาศึกษา ทำรายงานขออนุมัติลาศึกษาและรายงานผลการศึกษาพร้อมเอกสารประกอบฯตามสายการบังคับบัญชา
	2.  หัวหน้าพยาบาล หัวหน้าหอผู้ป่วย หัวหน้าหน่วย กำกับดูแล ติดตาม และตรวจสอบการรายงาน
	ขออนุมัติลาศึกษาและรายงานผลการศึกษาพร้อมเอกสารประกอบฯ ให้ถูกต้องตามระเบียบปฏิบัติ
	3.  ฝ่ายวิชาการ กองการพยาบาล ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร และดำเนินการขออนุมัติลาศึกษาและรายงานผลการศึกษาตามสายการบังคับบัญชา
	เอกสารประกอบการรายงาน
	การขออนุมัติลาศึกษา มีเอกสารประกอบฯ ดังนี้
	1.1  บันทึกข้อความขออนุมัติตามสายการบังคับบัญชา    จำนวน   1  ชุด
	1.2  ผนวก ถ  (แบบรายงานการขออนุมัติ)          จำนวน   2  ฉบับ
	1.3  ผนวก ท (บัญชีรายชื่อข้าราชการที่ได้รับอนุมัติ) จำนวน   2  ฉบับ
	1.4  สำเนาหลักสูตรที่จะลาศึกษา จำนวน   2  ชุด
	1.5  สำเนาคุณวุฒิเดิม       จำนวน   2  ชุด       (ประกาศนียบัตร/ปริญญาบัตร ของหลักสูตรที่เคยขออนุมัติ)
	1.6  สำเนาคุณวุฒิก่อนเข้ารับราชการ                      จำนวน   2  ฉบับ
	(ปริญญาบัตร, สำหรับผู้ช่วยพยาบาล ใช้ประกาศนียบัตรฯ และใบ รบ. ม.6)
	1.7  สำเนาคำสั่งบรรจุเข้ารับราชการ                      จำนวน   2  ฉบับ
	1.8  สำเนาคำสั่งเปลี่ยน ชื่อ-สกุล (ถ้ามี)                      จำนวน   2 ฉบับ
	2.  การรายงานผลการศึกษา  มีเอกสารประกอบฯ ดังนี้
	2.1 บันทึกข้อความรายงานผลตามสายการบังคับบัญชา     จำนวน    1     ชุด
	2.2  แบบฟอร์มรายงานผลการศึกษานอกเวลาราชการ         จำนวน    6    ฉบับ
	2.3  สำเนาคำสั่งอนุมัติลาศึกษา ฯ                   จำนวน    6     ชุด
	2.4  สำเนาผนวก ถ (แบบรายงานการขออนุมัติ )      จำนวน    6     ฉบับ
	2.5  ผนวก ป (รายงานผลการศึกษาของหน่วย)                 จำนวน    6     ฉบับ
	2.6  สำเนาใบระเบียนผลการศึกษา (ฉบับภาษาไทย)           จำนวน    6     ชุด
	(นายทหารสัญญาบัตรส่ง 8 ชุด)
	2.7  สำเนาปริญญาบัตร/สำนาใบรับรองคุณวุฒิ (กรณียังไม่ได้รับปริญญา)
	(นายทหารสัญญาบัตรส่ง 8 ชุด)     จำนวน    6     ฉบับ
	2.8  สำเนาคุณวุฒิเดิม จำนวน   6     ชุด(ประกาศนียบัตร/ปริญญาบัตร ของหลักสูตรที่เคยขออนุมัติ)
	2.9   สำเนาคุณวุฒิก่อนเข้ารับราชการ                   จำนวน   6     ฉบับ
	(ปริญญาบัตร,  สำหรับผู้ช่วยพยาบาล ใช้ประกาศนียบัตรฯ และใบ รบ. ม.6)
	2.10  สำเนาคำสั่งบรรจุเข้ารับราชการ                      จำนวน   6    ฉบับ
	2.11  สำเนาคำสั่งเปลี่ยน ชื่อ-สกุล (ถ้ามี)              จำนวน   6   ฉบับ
	เอกสารอ้างอิง
	ระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการให้ข้าราชการลาไปศึกษา และการส่งข้าราชการไปศึกษาในสถานศึกษาภายในประเทศ นอกสังกัดกระทรวงกลาโหม พ.ศ. 2557
	ตัวชี้วัด
	ข้าราชการ และลูกจ้างประจำ สังกัดกองการพยาบาล รพ.รร.6  ปฏิบัติในเรื่องการลาศึกษานอกเวลาราชการหรือใช้เวลายบางส่วนได้ถูกต้อง ครบถ้วน
	ภาคผนวก
	ผนวก ก   ตัวอย่างการเขียนรายงานขออนุมัติลาศึกษานอกเวลาราชการฯตามสายการบังคับบัญชา
	ผนวก ก

	ตัวอย่าง ใบรายงานขออนุมัติลาศึกษานอกเวลาราชการตามสายการบังคับบัญชา
	บันทึกข้อความ
	ส่วนราชการ  ……….       โทร …………….
	ที่  กห   ๐๔๔๖.๑๖/    วันที่ ……………
	เรื่อง     ขออนุมัติลาศึกษานอกเวลาราชการ
	ผนวก ข
	(ตัวอย่าง)   ผนวก ถ   แบบรายงานการอนุมัติ
	๖
	บันทึกข้อความ
	ส่วนราชการ…………………………..      โทร …………………..
	ที่  กห ๐๔๔๖.๑๖/          วันที่ ………………….
	เรื่อง       ขอรายงานผลการศึกษานอกเวลาราชการ
	เรียน       ผอ.รพ.รร.๖ (ผ่าน  ผอ.กพย.รพ.รร.๖)
	๑.  สำเนาคำสั่งอนุมัติลาศึกษา    จำนวน         6       ชุด
	(พร้อมผนวก ข ท้ายคำสั่งฯ โดยถ่ายสำเนาทุกหน้าที่มีของคำสั่งนั้น)
	๒.  สำเนาผนวก ถ                     จำนวน         6       ชุด
	จึงเรียนมาเพื่อกรุณาพิจารณา
	( ลงชื่อ)……………………………….
	(……………………………….)
	(ตำแหน่ง)………………………………

