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วัตถุประสงค 

1. เพ่ือใหพยาบาลสามารถดําเนินการเร่ืองการศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทางไดถูกตองตาม

ระเบียบทบ. และทันเวลา 

2.   เพ่ือใหการปฏิบัตเิร่ืองการศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทางเปนไปในทิศทางเดียวกัน 
 

นโยบาย 

เพ่ือสงเสริมใหพยาบาลไดเขารับการศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทาง และดําเนินการขออนุมัติ

ไดถูกตอง ทันเวลา 
 

ขอบเขต 

ครอบคลุมพยาบาล  กองการพยาบาล รพ.รร.6 
 

คําจํากัดความ 

 การพยาบาลเฉพาะทาง หมายถึง  การพยาบาลเฉพาะสาขาท่ีสถาบันการศึกษา หรือหนวยงานใน

องคกรวิชาชีพพยาบาล ท้ังของภาครัฐและเอกชน  จัดการศึกษาอบรม โดยมีระยะเวลาการศึกษาอบรม ในแตละ

หลักสูตรไมนอยกวา 8 สัปดาห และไดรับการรับรองหลักสูตรจากสภาการพยาบาลแลว 
 

หนาที่รับผิดชอบ 

1. พยาบาลท่ีมีความประสงคจะเขารับการศึกษาอบรม มีหนาท่ี ดังน้ี 

1.1   เตรียมตัวดานวิชาการ เพ่ือความพรอมในการเขาศึกษาอบรมฯ 

1.2   เตรียมตัวดานงานธุรการ ไดแก เอกสาร/หนังสือท่ีเก่ียวของในการดําเนินการศึกษาอบรมฯ  

ใหถูกตองตามวิธีปฏิบัตฯิ 

2. แผนกพยาบาล มีหนาท่ี ดังน้ี  

2.1  หน.พยาบาลรวมกับหน.หอผูปวย/หนวยฯกลั่นกรองและจัดทําแผนพัฒนาบุคลากรประจําป

ใหตรงตาม IDP และความจําเปนของหนวยงาน  

2.2  ตรวจสอบรายชื่อบุคลากรพยาบาลในสังกัดท่ีระบุในแผนพัฒนาบุคลากรประจําปตอฝาย

วิชาการ กองการพยาบาล  และพิจารณารวมกับทีมฝายวิชาการ กองการพยาบาล เพ่ือสมัคร

เขารับการศึกษาอบรมฯ 

2.3 กรณีเปลี่ยนแปลงบุคลากรจากแผนพัฒนาบุคลากรประจําปท่ีสง ใหแผนกพยาบาลเขียน

บันทึกขอความถงึ ผอ.กพย.รพ.รร.6 ผาน หน.ฝวก.กพย.รพ.รร.6 

           3.   ฝายวิชาการ กองการพยาบาล มีหนาท่ี พิจารณาคุณสมบัติบุคลากรพยาบาลท่ีมีความประสงคฯ  

เพ่ือรวบรวมรายชื่อและเอกสาร พรอมดําเนินการเร่ืองการศึกษาอบรมฯตามขั้นตอนและตามสายการบังคับ

บัญชา 
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ข้ันตอนการปฏิบัติ 

1. การขออนุมัติสมัครเขาศึกษาอบรมฯ  

1.1 ฝายวิชาการ กองการพยาบาล  แจงใหแผนกพยาบาลตางๆ ทราบ เม่ือสถานศึกษา/

องคกรวิชาชีพประชาสัมพันธรับสมัครเขารับการศึกษาอบรมฯ 

1.2 หน.พยาบาลแผนกพยาบาลแจงใหพยาบาลในสังกัดทราบ และบุคคลเขารับการศึกษา

อบรมในแตละสาขาท่ีเก่ียวของกับการปฏิบัติงาน 

1.3 พยาบาลท่ีผานการพิจารณาเขารับการศึกษาอบรมฯ  รายงานขออนุมัติสมัครเขาศึกษา

อบรมหลักสูตร (ตามแบบฟอรมผนวก ข) ในชวงเวลาท่ีเปดรับสมัคร เสนอผานผอ.กองฯ

และตามสายการบังคับบัญชา 

1.4 ฝายวิชาการ กองการพยาบาล รวบรวมรายชื่อผูสมัคร และทําบันทึกขอความรายงานขอ

อนุมัติสมัครสอบคัดเลือก เสนอ ผอ.กองการพยาบาล ลงนาม 

2. การขออนุมัติเขารับการศึกษาอบรมฯ 

2.1 ผูมีรายชื่อสมัครสอบเขาศึกษาอบรมฯ ใหรายงานผลสอบภายใน 7 วัน (ตามแบบฟอรม

ผนวก ค)  หลังรับทราบผลการประกาศสอบอยางเปนทางการ   

2.2 ผูท่ีสอบผานรายงานขออนุมัติเขารับการศึกษาอบรม (ตามแบบฟอรมผนวก ง)  ผานตามสาย

การบังคับบัญชา ให พบ.  

- กรณีขอรับการสนับสนุนงบประมาณจาก ทบ. หรือใชงบประมาณเงินรายรับสถานพยาบาล 

เงินรายรับสถานศึกษา ฯลฯ ใหเสนอเร่ืองถึง พบ. กอนวันเปดการศึกษา ลวงหนาไมนอยกวา 

45 วันทําการ ยกเวนกรณีสถาบันการศึกษาประกาศผลกอนเปดการศึกษากระชั้นชิด ใหสง

รายงานและประสานงานกับฝายวิชาการ กองการพยาบาลอยางเรงดวนท่ีสุด 

- กรณีไมขอรับการสนับสนุนงบประมาณจาก ทบ. ใหเสนอเร่ืองถึง พบ. กอนวันเปด

การศึกษา ลวงหนาไมนอยกวา 15 วันทําการ พรอมเอกสาร  ดังน้ี 

1)   สําเนาหลักสูตรท่ีจะศึกษาอบรม              จํานวน  6  ชุด 

2)   สําเนาใบประกาศรายชื่อผูไดรับการพิจารณาใหเขารับการศึกษา หรือหนังสือ 

     ตอบรับเขาศึกษาอบรม              จํานวน  6  ฉบับ 

2.3 ฝายวิชาการ กองการพยาบาล รวบรวมรายชื่อลงในแบบฟอรมเอกสารผนวก ข. บัญชี

รายชื่อขาราชการท่ีไดรับอนุมัติใหลาศึกษา (ยศ.ทบ.) จํานวน 6 ฉบับ และดําเนินการขอ

อนุมัติพรอมเอกสารใน ขอ 2.2 

2.4 ฝายวิชาการ กองการพยาบาล ประสานขอรับหนังสือสงตัวเขารับการศึกษา ใหกับผูขอ

อนุมัติเขาศึกษาอบรมฯ จากศูนยบริหารงานวิชาการและวิเทศสัมพันธ รพ.รร.6    

2.5 ผูขออนุมัติเขาศึกษาอบรมฯรายงานตัวออกจากหนวย เพ่ือเขารับการศึกษาอบรมท่ีฝาย

วิชาการ กองการพยาบาล และบก.กอง ท่ีปฏิบัติงาน  โดยบันทึกลงในสมุดรายงานออกไป



 

โรงพยาบาลพระมงกุฎเกลา หนา  : 3 / 9 

หนวย  :   กองการพยาบาล รพ.รร.6 วันที่เริ่มใช       กันยายน พ.ศ. 2561  

วิธีปฏิบัติที่  :  PMK-WND-042 แกไขครั้งที่ 3    28 กันยายน พ.ศ. 2565 

เรื่อง  : การศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทาง ผูทบทวน  :  คณะกรรมการวิชาการ วิจัยฯ กพย.รพ.รร.6 

ผูจัดทํา  : ฝายวิชาการ วิจัย และวิเทศสัมพันธ กองการพยาบาล รพ.รร.6 ผูอนุมัติ    :  ผอ.กองการพยาบาล รพ.รร.6 

 

ศึกษา อบรม ดูงานในเวลาราชการ พรอมรับหนังสือสงตัว และคําสั่งอนุมัติฯ ภายในสัปดาห

สุดทายกอนเขารับการศึกษาอบรม 

3. การรายงานผลสําเร็จการศึกษาอบรมฯ 

3.1 หลังสําเร็จการศึกษาอบรม ผูเขาศึกษาอบรมฯ รายงานตัวกลับหนวยพรอมหนังสือสงตัว

กลับจากสถานศึกษา ในวันแรกของการกลับมาปฏิบัติงาน โดยบันทึกลงในสมุดรายงาน

กลับจากศึกษา อบรม ดูงานในเวลาราชการท่ีฝายวิชาการ กองการพยาบาล และบก.

กอง ท่ีปฏิบัติงาน   

3.2 ผูเขาศึกษาอบรมฯ รายงานผลสําเร็จการศึกษาอบรมแก ฝายวิชาการ กองการพยาบาล 

ภายใน 10 วันทําการ (ตามแบบฟอรมผนวก จ)  ผานตามสายการบังคับบัญชา      

พรอมแนบเอกสาร  ดังน้ี 

1)   รายงานผลการศึกษาอบรม   จํานวน      6   ชุด 

2)   สําเนาคําสั่งอนุมัติใหเขารับการศึกษาอบรม  จํานวน      6   ฉบับ 

3)   สําเนาใบแสดงผลการศึกษาอบรม  จํานวน      6   ฉบับ 

4)   สําเนาประกาศนียบัตร    จํานวน      6   ฉบับ 

5)   สําเนาหนังสือสงตัวกลับตนสังกัด            จํานวน      6   ฉบับ 

    - รายงานผลสําเร็จการศึกษาอบรม เม่ือไดรับเอกสารครบ หากเอกสารไมครบภายใน 10  

                             วันทําการ ใหผูสําเร็จการศึกษาอบรมฯแจง ฝายวิชาการ กองการพยาบาล  

    - ฝายวิชาการ กองการพยาบาล ทวงถามคร้ังท่ี 1 เม่ือครบกําหนด 10 วันทําการ โดย 

                             ติดตอผูสําเร็จการศึกษาอบรมฯและหน.หอผูปวย/หนวยฯ 

    - ฝายวิชาการ กองการพยาบาล ทวงถามคร้ังท่ี 2 เม่ือครบ 1 สัปดาห หลังการทวงถาม 

                             คร้ังท่ี 1 โดยติดตอหน.พยาบาลเพ่ือทราบ (รายงานผลฯพรอมชี้แจงเหตุผลลาชา) 

                          ** เม่ือฝายวิชาการ กองการพยาบาล ทวงถามครบ 2 คร้ัง ไมดําเนินการรายงานผลฯตาม     

                             ระเบียบ ทบ. ใหทํารายงานชี้แจงเหตุผลถึงผูบริหารตามสายบังคับบัญชา ** 

3.3 ฝายวิชาการ กองการพยาบาล รวบรวมเอกสารในขอ 3.2  และดําเนินการรายงาน

ผลสําเร็จการศึกษาอบรมฯ ในแบบฟอรมเอกสารผนวก ป. รายงานผลการศึกษา

ขาราชการ (ยศ.ทบ.)  จํานวน 6 ฉบับ ผานตามสายการบังคับบัญชา เพ่ือการบันทึกผล

ในประวัติรับราชการ 

 

 

 

 

 



 

โรงพยาบาลพระมงกุฎเกลา หนา  : 4 / 9 

หนวย  :   กองการพยาบาล รพ.รร.6 วันที่เริ่มใช       กันยายน พ.ศ. 2561  

วิธีปฏิบัติที่  :  PMK-WND-042 แกไขครั้งที่ 3    28 กันยายน พ.ศ. 2565 

เรื่อง  : การศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทาง ผูทบทวน  :  คณะกรรมการวิชาการ วิจัยฯ กพย.รพ.รร.6 

ผูจัดทํา  : ฝายวิชาการ วิจัย และวิเทศสัมพันธ กองการพยาบาล รพ.รร.6 ผูอนุมัติ    :  ผอ.กองการพยาบาล รพ.รร.6 

 

 เครื่องช้ีวัด  

1. ฝายวิชาการ กองการพยาบาล ไดสงขอมูลเร่ืองการจัดสรรงบประมาณพัฒนาบุคลากรถึงแผนก

พยาบาล 100% 

2. พยาบาลท่ีเขารับการศึกษา อบรมฯปฏิบตัิในเร่ือง การศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะ

ทาง ไดถูกตองครบถวน ทันเวลา 100% 

3. พยาบาลไดรับการศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทางตามแผนการดําเนินงานมากกวา 

90% 

4. รอยละของความสําเร็จในการดําเนินงานดานธุรการการสงศึกษา อบรมฯของฝายวิชาการ กอง

การพยาบาล ท่ีไมเปนไปตามระเบียบ ทบ. ≥ 90% 

ภาคผนวก 

 ผนวก ก FLOW  ขั้นตอนการศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทาง 

 ผนวก ข  ตัวอยางแบบฟอรมรายงานขออนุมัติสมัครคัดเลือกเขาศึกษาอบรม 

 ผนวก ค ตัวอยางแบบฟอรมรายงานรายงานผลสอบ 

 ผนวก ง ตัวอยางแบบฟอรมรายงานขออนุมัติเขารับการศึกษาอบรม 

 ผนวก จ ตัวอยางแบบฟอรมรายงานผลสําเร็จการศึกษาอบรม 

 

 

 

      ประกาศใช  ณ  วันท่ี  กันยายน  พ.ศ. 2565 

          

            พ.อ.หญิง    

                                                               (รัชนีกร  บุณยโชติมา) 

                                                             ผอ.กองการพยาบาล รพ.รร.6 
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หนวย  :   กองการพยาบาล รพ.รร.6 วันที่เริ่มใช       กันยายน พ.ศ. 2561  

วิธีปฏิบัติที่  :  PMK-WND-042 แกไขครั้งที่ 3    28 กันยายน พ.ศ. 2565 

เรื่อง  : การศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทาง ผูทบทวน  :  คณะกรรมการวิชาการ วิจัยฯ กพย.รพ.รร.6 

ผูจัดทํา  : ฝายวิชาการ วิจัย และวิเทศสัมพันธ กองการพยาบาล รพ.รร.6 ผูอนุมัติ    :  ผอ.กองการพยาบาล รพ.รร.6 

 

ไมผาน ผาน 

ผนวก ก 

FLOW  ข้ันตอนการศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

                        

     

 

 

 

 

 

 

 

ฝายวิชาการ กองการพยาบาล รวมกับ หน.พยาบาลแผนกพยาบาล พิจารณาและคัดเลือกบุคลากร

ทางการพยาบาลเขารับการศึกษาอบรมฯ 

หน.พยาบาลฯแจงใหพยาบาลในสังกัดทราบ 

รายงานผลสอบคัดเลือก หลังผลประกาศอยางเปนทางการ 

พยาบาลที่ผานการพิจารณา รายงานขออนุมัติสมัครคัดเลือกผานตามสายการบังคับบัญชา 

หยุด 

รอคําส่ังอนุมัติ 

รายงานตัวออก พรอมรับหนังสือสงตัวและคําส่ังอนุมัติฯ ที่ 

ฝวก.กพยฯ.และบก.กองฯ (สัปดาหสุดทายกอนเขาอบรม) 

รายงานตัวเขาหนวย เม่ือสําเร็จการศึกษาอบรม พรอมหนังสือสงตัว

กลับจากสถานศึกษาที่ ฝวก.กพย.ฯ และ บก.กองฯ 

สงรายงานผลสําเร็จการศึกษาอบรม 

ตามสายการบังคับบัญชา  (ภายใน 10 วันทําการ) 

ฝวก.กพย.ฯ ดําเนินการรายงานผลสําเร็จการศึกษาผานตามสายงาน 

ยศ.ทบ.อนุมัติรับทราบผลการศึกษา พรอมบันทึกประวัติการศึกษา

ประกอบการรับราชการ 

หมายเหตุ : รายงานผลสําเร็จการศึกษาอบรม เมื่อไดรับเอกสารครบ หากเอกสารไมครบภายใน 10 วันทําการ ใหผูสําเร็จการศึกษาอบรมฯ แจงฝวก.กพย.ฯ  

              - ฝายวิชาการ กองการพยาบาล ทวงถามคร้ังที่ 1 เมื่อครบกําหนด 10 วันทําการ โดยติดตอผูสําเร็จการศึกษาอบรมฯและหน.หอผูปวย/หนวยฯ 

              - ฝายวิชาการ กองการพยาบาล ทวงถามคร้ังที่ 2 เมื่อครบ 1 สัปดาห หลังการทวงถามคร้ังที ่1 โดยติดตอหน.พยาบาลเพ่ือทราบ                                     

                (รายงานผลฯพรอมชี้แจงเหตุผลลาชา) 

              ** เมื่อ ฝวก.กพย.ฯ ทวงถามครบ 2 คร้ัง ไมดําเนินการรายงานผลฯตามระเบียบ ทบ. ใหทํารายงานชี้แจงเหตุผลถึงผูบริหารตามสายบังคับบัญชา ** 

 

รายงานขออนุมัติเขารับการศึกษาอบรม กอนเปดการศึกษา 

- 45 วันทําการ กรณีใชทุนทบ.หรือทุนสถานรายรับพยาบาล 

- 15 วันทําการ กรณีไมใชทุนทบ.หรือทุนสถานรายรับพยาบาล 
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หนวย  :   กองการพยาบาล รพ.รร.6 วันที่เริ่มใช       กันยายน พ.ศ. 2561  

วิธีปฏิบัติที่  :  PMK-WND-042 แกไขครั้งที่ 3    28 กันยายน พ.ศ. 2565 

เรื่อง  : การศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทาง ผูทบทวน  :  คณะกรรมการวิชาการ วิจัยฯ กพย.รพ.รร.6 

ผูจัดทํา  : ฝายวิชาการ วิจัย และวิเทศสัมพันธ กองการพยาบาล รพ.รร.6 ผูอนุมัติ    :  ผอ.กองการพยาบาล รพ.รร.6 

 

ผนวก ข 

ตัวอยางแบบฟอรมรายงานขออนุมัติสมัครเขาศึกษาอบรม 

บันทึกขอความ 

สวนราชการ   ………………..           โทร……….. 

ท่ีกห  ๐๔๔๖.๑๖/     วันท่ี ………………… 

เร่ือง    ขออนุมัติสมัครเขาศึกษาอบรมหลักสูตร…………………………… 

เรียน   หน.พยาบาล แผนกพยาบาล…………………….(ผาน หน.หอผูปวย……….) 

สิ่งท่ีสงมาดวย      - สําเนารายละเอียดหลักสูตร / แผนพับหลักสูตร          จํานวน   ๒   ชุด 

   ดวยดิฉัน  ……(ยศ ชื่อ สกุล ) ……. ตําแหนง ……… กพย.รพ.รร.๖…  ปฏิบัติงานท่ีหอผูปวย  …….……. 

มีความประสงคขออนุมัติสมัครเขาศึกษาอบรมหลักสูตร…………………………..……ณ…………..(สถานศึกษา )……. 

มีกําหนด…………… ตั้งแตวันท่ี ………………..ถึง………........…… คาลงทะเบียน............... 

  จึงเรียนมาเพ่ือกรุณาพิจารณาและดําเนินการตอไป 

      ลงชื่อ….…(ยศ ชื่อ สกุล )……….. 

             (………….………………….) 

              ตําแหนง…………………… 

เรียน     หน.พยาบาล แผนกพยาบาล…………………. 

(ความเห็น)          

 เพ่ือกรุณาพิจารณาและดําเนินการตอไป 

    ลงชื่อ…………………………. 

           (………………………….) 

    หน.หอผูปวย…………………. 

    ..………../………../…………. 

เรียน    ผอ.กองการพยาบาล (ผาน  ผอ.กอง…..(ท่ีปฏิบัติงานอยู)……) 

(ความเห็น)          

            เพ่ือกรุณาพิจารณาและดําเนินการตอไป 

     ลงชื่อ………………………….. 

             (………………………….) 

      หน.พยาบาล แผนกพยาบาล    

       …………/…………/………… 

หมายเหตุ    หนังสือแสดงความเห็นของ ผอ.กองฯตางๆ ถึง ผอ.กพยฯ. ใหแยกดําเนินการเฉพาะและแนบผนวก ข น้ีมาดวย 
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หนวย  :   กองการพยาบาล รพ.รร.6 วันที่เริ่มใช       กันยายน พ.ศ. 2561  

วิธีปฏิบัติที่  :  PMK-WND-042 แกไขครั้งที่ 3    28 กันยายน พ.ศ. 2565 

เรื่อง  : การศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทาง ผูทบทวน  :  คณะกรรมการวิชาการ วิจัยฯ กพย.รพ.รร.6 

ผูจัดทํา  : ฝายวิชาการ วิจัย และวิเทศสัมพันธ กองการพยาบาล รพ.รร.6 ผูอนุมัติ    :  ผอ.กองการพยาบาล รพ.รร.6 

 

ผนวก ค 
 

                                             ตัวอยางแบบฟอรมรายงานผลสอบคัดเลือก 

บันทึกขอความ 

 

สวนราชการ…แผนกพยาบาล………………      โทร……………….… 

ท่ีกห ๐๔๔๖.๑๖/     วันท่ี ………………….. 

เร่ือง    รายงานผลสอบ 

เรียน   หน.พยาบาล แผนกพยาบาล……………………….  ( ผาน หน.หอผูปวย………….) 

 ตามท่ีดิฉัน ……… (ยศ ชื่อ สกุล ) ……. ตําแหนง……………. ….…. ปฏิบัติงานท่ีหอผูปวย  ………...…. 

ไดขออนุมัติสมัครสอบคัดเลือกเขารับการศึกษาอบรมหลักสูตร …………………………..…………………….……………. 

ณ…………..(สถานศึกษา )…….มีกําหนด…………… ตั้งแตวันที่ ……………ถึง………......…ผลการสอบ ….( ผาน , ไมผาน )... 

 จึงเรียนมาเพ่ือกรุณาพิจารณาและดําเนินการตอไป 

      ลงชื่อ ….…(ยศ ชื่อ สกุล )…….... 

      ตําแหนง ………………..………. 

เรียน     หน.พยาบาลแผนกพยาบาล……………………. 

             เพ่ือกรุณาพิจารณาและดําเนินการตอไป 

                   ลงชื่อ……………………….. 

                                   หน.หอผูปวย………………. 

                           …………./………./……….. 

เรียน     ผอ…( กองท่ีปฏิบัติงานอยู ) 

            เพ่ือกรุณาพิจารณาและดําเนินการตอไป 

    ลงชื่อ………………………..…… 

    หน.พยาบาลแผนกพยาบาล…….. 

    …………../…………./………….. 

 

หมายเหตุ    หนังสือแสดงความเห็นของ ผอ.กองฯตางๆ ถึง ผอ.กพยฯ ใหแยกดําเนินการเฉพาะและแนบผนวก ค น้ีมาดวย 
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หนวย  :   กองการพยาบาล รพ.รร.6 วันที่เริ่มใช       กันยายน พ.ศ. 2561  

วิธีปฏิบัติที่  :  PMK-WND-042 แกไขครั้งที่ 3    28 กันยายน พ.ศ. 2565 

เรื่อง  : การศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทาง ผูทบทวน  :  คณะกรรมการวิชาการ วิจัยฯ กพย.รพ.รร.6 

ผูจัดทํา  : ฝายวิชาการ วิจัย และวิเทศสัมพันธ กองการพยาบาล รพ.รร.6 ผูอนุมัติ    :  ผอ.กองการพยาบาล รพ.รร.6 

 

ผนวก ง 

                                 ตัวอยางแบบฟอรมรายงานขออนุมัติเขารับการศึกษาอบรม 

บันทึกขอความ 

สวนราชการ…………………      โทร…………………….. 

ที่กห ๐๔๔๖.๑๖/     วันที่ …………………… 

เรื่อง     ขออนุมัติเขารับการศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทาง…………………………………… 

เรียน    หน.พยาบาล แผนกพยาบาล………………………… (ผาน หน.หอผูปวย.....…….….) 

ส่ิงที่สงมาดวย       ๑. สําเนารายละเอียดหลักสูตร / แผนพับหลักสูตร             จํานวน   ๖   ชุด 

  ๒. สําเนาใบประกาศผลการสอบ หรือ (หนังสือตอบรับเขาอบรม)      จํานวน   ๖   ฉบับ 

 ดวย ดิฉัน ……(ยศ ชื่อ สกุล ) …….ตําแหนง……… กพย รพ.รร.๖.. ปฏิบัติงานที่หอผูปวย …........….. 

ขออนุมัติเขารับการศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทาง สาขา..…………………. …  ณ ……....(สถานศึกษา)……… .

มีกําหนด…………… ตั้งแตวันที่ ………………..ถึง………........…… คาลงทะเบียน................... 

  จึงเรียนมาเพื่อกรุณาพิจารณาและดําเนินการตอไป 

      ลงชื่อ ……(ยศ ชื่อ สกุล )…….. 

                            (…………………..……..) 

      ตําแหนง……...............…………………. 

เรียน     หน.พยาบาล แผนกพยาบาล…………………. 

(ความเห็น)          

  จึงเรียนมาเพื่อกรุณาพิจารณาและดําเนินการตอไป 

    ลงชื่อ…………………………. 

           (………………………….) 

    หน.หอผูปวย…………………. 

      ..………../………../…………. 

เรียน    ผอ.กองการพยาบาล (ผาน  ผอ.กอง…..(ที่ปฏิบัติงานอยู)……) 

            เพื่อกรุณาพิจารณาและดําเนินการตอไป 

     ลงชื่อ………………………….. 

                (………………………….) 

            หน.พยาบาล แผนกพยาบาล.........................   

                                         …………/…………/………… 

หมายเหตุ     หนังสือแสดงความเห็นของ ผอ.กองฯตางๆ ถงึ ผอ.กพยฯ. ใหแยกดําเนินการเฉพาะและแนบผนวก ง  น้ีมาดวย 
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หนวย  :   กองการพยาบาล รพ.รร.6 วันที่เริ่มใช       กันยายน พ.ศ. 2561  

วิธีปฏิบัติที่  :  PMK-WND-042 แกไขครั้งที่ 3    28 กันยายน พ.ศ. 2565 

เรื่อง  : การศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทาง ผูทบทวน  :  คณะกรรมการวิชาการ วิจัยฯ กพย.รพ.รร.6 

ผูจัดทํา  : ฝายวิชาการ วิจัย และวิเทศสัมพันธ กองการพยาบาล รพ.รร.6 ผูอนุมัติ    :  ผอ.กองการพยาบาล รพ.รร.6 

 

ผนวก จ 
 

ตัวอยางแบบฟอรมรายงานผลสําเร็จการศึกษาอบรม 

บันทึกขอความ 

สวนราชการ…………………           โทร ………..……….. 

ที่กห  ๐๔๔๖.๑๖/     วันที่ ………………… 

เรื่อง    รายงานผลการศึกษาอบรมหลักสูตร ……………………………………….. 

เรียน    หน.พยาบาล แผนกพยาบาล…………………………   ( ผาน หน.หอผูปวย ……..………. ) 

ส่ิงที่สงมาดวย ๑.   สําเนาคําส่ังอนุมัติ ฯ                         จํานวน   ๖      ชุด 

๒.   รายงานผลการอบรม                         จํานวน   ๖      ชุด 

๓.   สําเนาใบแสดงผลการอบรม              จํานวน     ๖      ฉบับ 

๔.   สําเนาใบประกาศนียบัตร             จํานวน     ๖     ฉบับ 

๕.    สําเนาหนังสือสงตัวกลับตนสังกัด            จํานวน     ๖     ฉบับ 

๖.    ผนวก ป     จํานวน     ๖     ฉบับ 

 ตามที่ดิฉัน  ………(ยศ ชื่อ สกุล ) ……  .ตําแหนง………กพย.รพ.รร.6 ปฏิบัติงานที่หอผูปวย......… 

ไดรับอนุมัติใหเขารับการศึกษาอบรมหลักสูตร………………….……………ณ. ……..(สถานศึกษา)……… มีกําหนด…………… 

ตั้งแตวันที่ …………ถึง….…… บัดน้ีดิฉันไดสําเร็จการศึกษาอบรมหลักสูตรดังกลาวเรียบรอยแลว จึงขอรายงานผล

การศึกษาอบรม รายละเอียดเอกสารตามส่ิงที่สงมาดวย  

  จึงเรียนมาเพื่อกรุณาพิจารณาและดําเนินการตอไป 

       ลงชื่อ ……(ยศ ชื่อ สกุล )……… 

                (………….……………….) 

                               ตําแหนง ……………..………….. 

เรียน     หน.พยาบาลแผนกพยาบาล…………………. 

            เพื่อกรุณาพิจารณาและดําเนินการตอไป 

                  ลงชื่อ……………..……… 

                (………………………….) 

             หน.หอผูปวย……………… 

                                         ………/……../………. 

เรียน    ผอ.กองการพยาบาล (ผาน  ผอ.กอง…..(ที่ปฏิบัติงานอยู)……) 

           เพื่อกรุณาพิจารณาและดําเนินการตอไป 

                  ลงชื่อ…………………… 

               (………………………….) 

             หน.พยาบาล……………………… 

                                                                   ...…/……../……….                                                                                 

หมายเหตุ     หนังสือแสดงความเห็นของ ผอ..กองฯตางๆถึง ผอ.กพยฯใหแยกดําเนินการเฉพาะและแนบผนวก จ น้ีมาดวย 


