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วัตถุประสงค 

1. เพ่ือใหพยาบาลสามารถดําเนินการเร่ืองการศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทางไดถูกตองตาม

ระเบียบทบ. และทันเวลา 

2.   เพ่ือใหการปฏิบัตเิร่ืองการศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทางเปนไปในทิศทางเดียวกัน 
 

นโยบาย 

เพ่ือสงเสริมใหพยาบาลไดเขารับการศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทาง และดําเนินการขออนุมัติ

ไดถูกตอง ทันเวลา 
 

ขอบเขต 

ครอบคลุมพยาบาล  กองการพยาบาล รพ.รร.6 
 

คําจํากัดความ 

 การพยาบาลเฉพาะทาง หมายถึง  การพยาบาลเฉพาะสาขาท่ีสถาบันการศึกษา หรือหนวยงานใน

องคกรวิชาชีพพยาบาล ท้ังของภาครัฐและเอกชน  จัดการศึกษาอบรม โดยมีระยะเวลาการศึกษาอบรม ในแตละ

หลักสูตรไมนอยกวา 8 สัปดาห และไดรับการรับรองหลักสูตรจากสภาการพยาบาลแลว 
 

หนาที่รับผิดชอบ 

1. พยาบาลท่ีมีความประสงคจะเขารับการศึกษาอบรม มีหนาท่ี ดังน้ี 

1.1   เตรียมตัวดานวิชาการ เพ่ือความพรอมในการเขาศึกษาอบรมฯ 

1.2   เตรียมตัวดานงานธุรการ ไดแก เอกสาร/หนังสือท่ีเก่ียวของในการดําเนินการศึกษาอบรมฯ  

ใหถูกตองตามวิธีปฏิบัตฯิ 

2. แผนกพยาบาล มีหนาท่ี ดังน้ี  

2.1  หน.พยาบาลรวมกับหน.หอผูปวย/หนวยฯกลั่นกรองและจัดทําแผนพัฒนาบุคลากรประจําป

ใหตรงตาม IDP และความจําเปนของหนวยงาน  

2.2  ตรวจสอบรายชื่อบุคลากรพยาบาลในสังกัดท่ีระบุในแผนพัฒนาบุคลากรประจําปตอฝาย

วิชาการ กองการพยาบาล  และพิจารณารวมกับทีมฝายวิชาการ กองการพยาบาล เพ่ือสมัคร

เขารับการศึกษาอบรมฯ 

2.3 กรณีเปลี่ยนแปลงบุคลากรจากแผนพัฒนาบุคลากรประจําปท่ีสง ใหแผนกพยาบาลเขียน

บันทึกขอความถงึ ผอ.กพย.รพ.รร.6 ผาน หน.ฝวก.กพย.รพ.รร.6 

           3.   ฝายวิชาการ กองการพยาบาล มีหนาท่ี พิจารณาคุณสมบัติบุคลากรพยาบาลท่ีมีความประสงคฯ  

เพ่ือรวบรวมรายชื่อและเอกสาร พรอมดําเนินการเร่ืองการศึกษาอบรมฯตามขั้นตอนและตามสายการบังคับ

บัญชา 
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ข้ันตอนการปฏิบัติ 

1. การขออนุมัติสมัครเขาศึกษาอบรมฯ  

1.1 ฝายวิชาการ กองการพยาบาล  แจงใหแผนกพยาบาลตางๆ ทราบ เม่ือสถานศึกษา/

องคกรวิชาชีพประชาสัมพันธรับสมัครเขารับการศึกษาอบรมฯ 

1.2 หน.พยาบาลแผนกพยาบาลแจงใหพยาบาลในสังกัดทราบ และบุคคลเขารับการศึกษา

อบรมในแตละสาขาท่ีเก่ียวของกับการปฏิบัติงาน 

1.3 พยาบาลท่ีผานการพิจารณาเขารับการศึกษาอบรมฯ  รายงานขออนุมัติสมัครเขาศึกษา

อบรมหลักสูตร (ตามแบบฟอรมผนวก ข) ในชวงเวลาท่ีเปดรับสมัคร เสนอผานผอ.กองฯ

และตามสายการบังคับบัญชา 

1.4 ฝายวิชาการ กองการพยาบาล รวบรวมรายชื่อผูสมัคร และทําบันทึกขอความรายงานขอ

อนุมัติสมัครสอบคัดเลือก เสนอ ผอ.กองการพยาบาล ลงนาม 

2. การขออนุมัติเขารับการศึกษาอบรมฯ 

2.1 ผูมีรายชื่อสมัครสอบเขาศึกษาอบรมฯ ใหรายงานผลสอบภายใน 7 วัน (ตามแบบฟอรม

ผนวก ค)  หลังรับทราบผลการประกาศสอบอยางเปนทางการ   

2.2 ผูท่ีสอบผานรายงานขออนุมัติเขารับการศึกษาอบรม (ตามแบบฟอรมผนวก ง)  ผานตามสาย

การบังคับบัญชา ให พบ.  

- กรณีขอรับการสนับสนุนงบประมาณจาก ทบ. หรือใชงบประมาณเงินรายรับสถานพยาบาล 

เงินรายรับสถานศึกษา ฯลฯ ใหเสนอเร่ืองถึง พบ. กอนวันเปดการศึกษา ลวงหนาไมนอยกวา 

45 วันทําการ ยกเวนกรณีสถาบันการศึกษาประกาศผลกอนเปดการศึกษากระชั้นชิด ใหสง

รายงานและประสานงานกับฝายวิชาการ กองการพยาบาลอยางเรงดวนท่ีสุด 

- กรณีไมขอรับการสนับสนุนงบประมาณจาก ทบ. ใหเสนอเร่ืองถึง พบ. กอนวันเปด

การศึกษา ลวงหนาไมนอยกวา 15 วันทําการ พรอมเอกสาร  ดังน้ี 

1)   สําเนาหลักสูตรท่ีจะศึกษาอบรม              จํานวน  6  ชุด 

2)   สําเนาใบประกาศรายชื่อผูไดรับการพิจารณาใหเขารับการศึกษา หรือหนังสือ 

     ตอบรับเขาศึกษาอบรม              จํานวน  6  ฉบับ 

2.3 ฝายวิชาการ กองการพยาบาล รวบรวมรายชื่อลงในแบบฟอรมเอกสารผนวก ข. บัญชี

รายชื่อขาราชการท่ีไดรับอนุมัติใหลาศึกษา (ยศ.ทบ.) จํานวน 6 ฉบับ และดําเนินการขอ

อนุมัติพรอมเอกสารใน ขอ 2.2 

2.4 ฝายวิชาการ กองการพยาบาล ประสานขอรับหนังสือสงตัวเขารับการศึกษา ใหกับผูขอ

อนุมัติเขาศึกษาอบรมฯ จากศูนยบริหารงานวิชาการและวิเทศสัมพันธ รพ.รร.6    

2.5 ผูขออนุมัติเขาศึกษาอบรมฯรายงานตัวออกจากหนวย เพ่ือเขารับการศึกษาอบรมท่ีฝาย

วิชาการ กองการพยาบาล และบก.กอง ท่ีปฏิบัติงาน  โดยบันทึกลงในสมุดรายงานออกไป
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ศึกษา อบรม ดูงานในเวลาราชการ พรอมรับหนังสือสงตัว และคําสั่งอนุมัติฯ ภายในสัปดาห

สุดทายกอนเขารับการศึกษาอบรม 

3. การรายงานผลสําเร็จการศึกษาอบรมฯ 

3.1 หลังสําเร็จการศึกษาอบรม ผูเขาศึกษาอบรมฯ รายงานตัวกลับหนวยพรอมหนังสือสงตัว

กลับจากสถานศึกษา ในวันแรกของการกลับมาปฏิบัติงาน โดยบันทึกลงในสมุดรายงาน

กลับจากศึกษา อบรม ดูงานในเวลาราชการท่ีฝายวิชาการ กองการพยาบาล และบก.

กอง ท่ีปฏิบัติงาน   

3.2 ผูเขาศึกษาอบรมฯ รายงานผลสําเร็จการศึกษาอบรมแก ฝายวิชาการ กองการพยาบาล 

ภายใน 10 วันทําการ (ตามแบบฟอรมผนวก จ)  ผานตามสายการบังคับบัญชา      

พรอมแนบเอกสาร  ดังน้ี 

1)   รายงานผลการศึกษาอบรม   จํานวน      6   ชุด 

2)   สําเนาคําสั่งอนุมัติใหเขารับการศึกษาอบรม  จํานวน      6   ฉบับ 

3)   สําเนาใบแสดงผลการศึกษาอบรม  จํานวน      6   ฉบับ 

4)   สําเนาประกาศนียบัตร    จํานวน      6   ฉบับ 

5)   สําเนาหนังสือสงตัวกลับตนสังกัด            จํานวน      6   ฉบับ 

    - รายงานผลสําเร็จการศึกษาอบรม เม่ือไดรับเอกสารครบ หากเอกสารไมครบภายใน 10  

                             วันทําการ ใหผูสําเร็จการศึกษาอบรมฯแจง ฝายวิชาการ กองการพยาบาล  

    - ฝายวิชาการ กองการพยาบาล ทวงถามคร้ังท่ี 1 เม่ือครบกําหนด 10 วันทําการ โดย 

                             ติดตอผูสําเร็จการศึกษาอบรมฯและหน.หอผูปวย/หนวยฯ 

    - ฝายวิชาการ กองการพยาบาล ทวงถามคร้ังท่ี 2 เม่ือครบ 1 สัปดาห หลังการทวงถาม 

                             คร้ังท่ี 1 โดยติดตอหน.พยาบาลเพ่ือทราบ (รายงานผลฯพรอมชี้แจงเหตุผลลาชา) 

                          ** เม่ือฝายวิชาการ กองการพยาบาล ทวงถามครบ 2 คร้ัง ไมดําเนินการรายงานผลฯตาม     

                             ระเบียบ ทบ. ใหทํารายงานชี้แจงเหตุผลถึงผูบริหารตามสายบังคับบัญชา ** 

3.3 ฝายวิชาการ กองการพยาบาล รวบรวมเอกสารในขอ 3.2  และดําเนินการรายงาน

ผลสําเร็จการศึกษาอบรมฯ ในแบบฟอรมเอกสารผนวก ป. รายงานผลการศึกษา

ขาราชการ (ยศ.ทบ.)  จํานวน 6 ฉบับ ผานตามสายการบังคับบัญชา เพ่ือการบันทึกผล

ในประวัติรับราชการ 
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 เครื่องช้ีวัด  

1. ฝายวิชาการ กองการพยาบาล ไดสงขอมูลเร่ืองการจัดสรรงบประมาณพัฒนาบุคลากรถึงแผนก

พยาบาล 100% 

2. พยาบาลท่ีเขารับการศึกษา อบรมฯปฏิบตัิในเร่ือง การศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะ

ทาง ไดถูกตองครบถวน ทันเวลา 100% 

3. พยาบาลไดรับการศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทางตามแผนการดําเนินงานมากกวา 

90% 

4. รอยละของความสําเร็จในการดําเนินงานดานธุรการการสงศึกษา อบรมฯของฝายวิชาการ กอง

การพยาบาล ท่ีไมเปนไปตามระเบียบ ทบ. ≥ 90% 

ภาคผนวก 

 ผนวก ก FLOW  ขั้นตอนการศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทาง 

 ผนวก ข  ตัวอยางแบบฟอรมรายงานขออนุมัติสมัครคัดเลือกเขาศึกษาอบรม 

 ผนวก ค ตัวอยางแบบฟอรมรายงานรายงานผลสอบ 

 ผนวก ง ตัวอยางแบบฟอรมรายงานขออนุมัติเขารับการศึกษาอบรม 

 ผนวก จ ตัวอยางแบบฟอรมรายงานผลสําเร็จการศึกษาอบรม 

 

 

 

      ประกาศใช  ณ  วันท่ี  กันยายน  พ.ศ. 2565 

          

            พ.อ.หญิง    

                                                               (รัชนีกร  บุณยโชติมา) 

                                                             ผอ.กองการพยาบาล รพ.รร.6 
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หนวย  :   กองการพยาบาล รพ.รร.6 วันที่เริ่มใช       กันยายน พ.ศ. 2561  

วิธีปฏิบัติที่  :  PMK-WND-042 แกไขครั้งที่ 3    28 กันยายน พ.ศ. 2565 

เรื่อง  : การศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทาง ผูทบทวน  :  คณะกรรมการวิชาการ วิจัยฯ กพย.รพ.รร.6 

ผูจัดทํา  : ฝายวิชาการ วิจัย และวิเทศสัมพันธ กองการพยาบาล รพ.รร.6 ผูอนุมัติ    :  ผอ.กองการพยาบาล รพ.รร.6 

 

ไมผาน ผาน 

ผนวก ก 

FLOW  ข้ันตอนการศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

                        

     

 

 

 

 

 

 

 

ฝายวิชาการ กองการพยาบาล รวมกับ หน.พยาบาลแผนกพยาบาล พิจารณาและคัดเลือกบุคลากร

ทางการพยาบาลเขารับการศึกษาอบรมฯ 

หน.พยาบาลฯแจงใหพยาบาลในสังกัดทราบ 

รายงานผลสอบคัดเลือก หลังผลประกาศอยางเปนทางการ 

พยาบาลที่ผานการพิจารณา รายงานขออนุมัติสมัครคัดเลือกผานตามสายการบังคับบัญชา 

หยุด 

รอคําส่ังอนุมัติ 

รายงานตัวออก พรอมรับหนังสือสงตัวและคําส่ังอนุมัติฯ ที่ 

ฝวก.กพยฯ.และบก.กองฯ (สัปดาหสุดทายกอนเขาอบรม) 

รายงานตัวเขาหนวย เม่ือสําเร็จการศึกษาอบรม พรอมหนังสือสงตัว

กลับจากสถานศึกษาที่ ฝวก.กพย.ฯ และ บก.กองฯ 

สงรายงานผลสําเร็จการศึกษาอบรม 

ตามสายการบังคับบัญชา  (ภายใน 10 วันทําการ) 

ฝวก.กพย.ฯ ดําเนินการรายงานผลสําเร็จการศึกษาผานตามสายงาน 

ยศ.ทบ.อนุมัติรับทราบผลการศึกษา พรอมบันทึกประวัติการศึกษา

ประกอบการรับราชการ 

หมายเหตุ : รายงานผลสําเร็จการศึกษาอบรม เมื่อไดรับเอกสารครบ หากเอกสารไมครบภายใน 10 วันทําการ ใหผูสําเร็จการศึกษาอบรมฯ แจงฝวก.กพย.ฯ  

              - ฝายวิชาการ กองการพยาบาล ทวงถามคร้ังที่ 1 เมื่อครบกําหนด 10 วันทําการ โดยติดตอผูสําเร็จการศึกษาอบรมฯและหน.หอผูปวย/หนวยฯ 

              - ฝายวิชาการ กองการพยาบาล ทวงถามคร้ังที่ 2 เมื่อครบ 1 สัปดาห หลังการทวงถามคร้ังที ่1 โดยติดตอหน.พยาบาลเพ่ือทราบ                                     

                (รายงานผลฯพรอมชี้แจงเหตุผลลาชา) 

              ** เมื่อ ฝวก.กพย.ฯ ทวงถามครบ 2 คร้ัง ไมดําเนินการรายงานผลฯตามระเบียบ ทบ. ใหทํารายงานชี้แจงเหตุผลถึงผูบริหารตามสายบังคับบัญชา ** 

 

รายงานขออนุมัติเขารับการศึกษาอบรม กอนเปดการศึกษา 

- 45 วันทําการ กรณีใชทุนทบ.หรือทุนสถานรายรับพยาบาล 

- 15 วันทําการ กรณีไมใชทุนทบ.หรือทุนสถานรายรับพยาบาล 
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หนวย  :   กองการพยาบาล รพ.รร.6 วันที่เริ่มใช       กันยายน พ.ศ. 2561  

วิธีปฏิบัติที่  :  PMK-WND-042 แกไขครั้งที่ 3    28 กันยายน พ.ศ. 2565 

เรื่อง  : การศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทาง ผูทบทวน  :  คณะกรรมการวิชาการ วิจัยฯ กพย.รพ.รร.6 

ผูจัดทํา  : ฝายวิชาการ วิจัย และวิเทศสัมพันธ กองการพยาบาล รพ.รร.6 ผูอนุมัติ    :  ผอ.กองการพยาบาล รพ.รร.6 

 

ผนวก ข 

ตัวอยางแบบฟอรมรายงานขออนุมัติสมัครเขาศึกษาอบรม 

บันทึกขอความ 

สวนราชการ   ………………..           โทร……….. 

ท่ีกห  ๐๔๔๖.๑๖/     วันท่ี ………………… 

เร่ือง    ขออนุมัติสมัครเขาศึกษาอบรมหลักสูตร…………………………… 

เรียน   หน.พยาบาล แผนกพยาบาล…………………….(ผาน หน.หอผูปวย……….) 

สิ่งท่ีสงมาดวย      - สําเนารายละเอียดหลักสูตร / แผนพับหลักสูตร          จํานวน   ๒   ชุด 

   ดวยดิฉัน  ……(ยศ ชื่อ สกุล ) ……. ตําแหนง ……… กพย.รพ.รร.๖…  ปฏิบัติงานท่ีหอผูปวย  …….……. 

มีความประสงคขออนุมัติสมัครเขาศึกษาอบรมหลักสูตร…………………………..……ณ…………..(สถานศึกษา )……. 

มีกําหนด…………… ตั้งแตวันท่ี ………………..ถึง………........…… คาลงทะเบียน............... 

  จึงเรียนมาเพ่ือกรุณาพิจารณาและดําเนินการตอไป 

      ลงชื่อ….…(ยศ ชื่อ สกุล )……….. 

             (………….………………….) 

              ตําแหนง…………………… 

เรียน     หน.พยาบาล แผนกพยาบาล…………………. 

(ความเห็น)          

 เพ่ือกรุณาพิจารณาและดําเนินการตอไป 

    ลงชื่อ…………………………. 

           (………………………….) 

    หน.หอผูปวย…………………. 

    ..………../………../…………. 

เรียน    ผอ.กองการพยาบาล (ผาน  ผอ.กอง…..(ท่ีปฏิบัติงานอยู)……) 

(ความเห็น)          

            เพ่ือกรุณาพิจารณาและดําเนินการตอไป 

     ลงชื่อ………………………….. 

             (………………………….) 

      หน.พยาบาล แผนกพยาบาล    

       …………/…………/………… 

หมายเหตุ    หนังสือแสดงความเห็นของ ผอ.กองฯตางๆ ถึง ผอ.กพยฯ. ใหแยกดําเนินการเฉพาะและแนบผนวก ข น้ีมาดวย 
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หนวย  :   กองการพยาบาล รพ.รร.6 วันที่เริ่มใช       กันยายน พ.ศ. 2561  

วิธีปฏิบัติที่  :  PMK-WND-042 แกไขครั้งที่ 3    28 กันยายน พ.ศ. 2565 

เรื่อง  : การศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทาง ผูทบทวน  :  คณะกรรมการวิชาการ วิจัยฯ กพย.รพ.รร.6 

ผูจัดทํา  : ฝายวิชาการ วิจัย และวิเทศสัมพันธ กองการพยาบาล รพ.รร.6 ผูอนุมัติ    :  ผอ.กองการพยาบาล รพ.รร.6 

 

ผนวก ค 
 

                                             ตัวอยางแบบฟอรมรายงานผลสอบคัดเลือก 

บันทึกขอความ 

 

สวนราชการ…แผนกพยาบาล………………      โทร……………….… 

ท่ีกห ๐๔๔๖.๑๖/     วันท่ี ………………….. 

เร่ือง    รายงานผลสอบ 

เรียน   หน.พยาบาล แผนกพยาบาล……………………….  ( ผาน หน.หอผูปวย………….) 

 ตามท่ีดิฉัน ……… (ยศ ชื่อ สกุล ) ……. ตําแหนง……………. ….…. ปฏิบัติงานท่ีหอผูปวย  ………...…. 

ไดขออนุมัติสมัครสอบคัดเลือกเขารับการศึกษาอบรมหลักสูตร …………………………..…………………….……………. 

ณ…………..(สถานศึกษา )…….มีกําหนด…………… ตั้งแตวันที่ ……………ถึง………......…ผลการสอบ ….( ผาน , ไมผาน )... 

 จึงเรียนมาเพ่ือกรุณาพิจารณาและดําเนินการตอไป 

      ลงชื่อ ….…(ยศ ชื่อ สกุล )…….... 

      ตําแหนง ………………..………. 

เรียน     หน.พยาบาลแผนกพยาบาล……………………. 

             เพ่ือกรุณาพิจารณาและดําเนินการตอไป 

                   ลงชื่อ……………………….. 

                                   หน.หอผูปวย………………. 

                           …………./………./……….. 

เรียน     ผอ…( กองท่ีปฏิบัติงานอยู ) 

            เพ่ือกรุณาพิจารณาและดําเนินการตอไป 

    ลงชื่อ………………………..…… 

    หน.พยาบาลแผนกพยาบาล…….. 

    …………../…………./………….. 

 

หมายเหตุ    หนังสือแสดงความเห็นของ ผอ.กองฯตางๆ ถึง ผอ.กพยฯ ใหแยกดําเนินการเฉพาะและแนบผนวก ค น้ีมาดวย 
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หนวย  :   กองการพยาบาล รพ.รร.6 วันที่เริ่มใช       กันยายน พ.ศ. 2561  

วิธีปฏิบัติที่  :  PMK-WND-042 แกไขครั้งที่ 3    28 กันยายน พ.ศ. 2565 

เรื่อง  : การศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทาง ผูทบทวน  :  คณะกรรมการวิชาการ วิจัยฯ กพย.รพ.รร.6 

ผูจัดทํา  : ฝายวิชาการ วิจัย และวิเทศสัมพันธ กองการพยาบาล รพ.รร.6 ผูอนุมัติ    :  ผอ.กองการพยาบาล รพ.รร.6 

 

ผนวก ง 

                                 ตัวอยางแบบฟอรมรายงานขออนุมัติเขารับการศึกษาอบรม 

บันทึกขอความ 

สวนราชการ…………………      โทร…………………….. 

ที่กห ๐๔๔๖.๑๖/     วันที่ …………………… 

เรื่อง     ขออนุมัติเขารับการศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทาง…………………………………… 

เรียน    หน.พยาบาล แผนกพยาบาล………………………… (ผาน หน.หอผูปวย.....…….….) 

ส่ิงที่สงมาดวย       ๑. สําเนารายละเอียดหลักสูตร / แผนพับหลักสูตร             จํานวน   ๖   ชุด 

  ๒. สําเนาใบประกาศผลการสอบ หรือ (หนังสือตอบรับเขาอบรม)      จํานวน   ๖   ฉบับ 

 ดวย ดิฉัน ……(ยศ ชื่อ สกุล ) …….ตําแหนง……… กพย รพ.รร.๖.. ปฏิบัติงานที่หอผูปวย …........….. 

ขออนุมัติเขารับการศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทาง สาขา..…………………. …  ณ ……....(สถานศึกษา)……… .

มีกําหนด…………… ตั้งแตวันที่ ………………..ถึง………........…… คาลงทะเบียน................... 

  จึงเรียนมาเพื่อกรุณาพิจารณาและดําเนินการตอไป 

      ลงชื่อ ……(ยศ ชื่อ สกุล )…….. 

                            (…………………..……..) 

      ตําแหนง……...............…………………. 

เรียน     หน.พยาบาล แผนกพยาบาล…………………. 

(ความเห็น)          

  จึงเรียนมาเพื่อกรุณาพิจารณาและดําเนินการตอไป 

    ลงชื่อ…………………………. 

           (………………………….) 

    หน.หอผูปวย…………………. 

      ..………../………../…………. 

เรียน    ผอ.กองการพยาบาล (ผาน  ผอ.กอง…..(ที่ปฏิบัติงานอยู)……) 

            เพื่อกรุณาพิจารณาและดําเนินการตอไป 

     ลงชื่อ………………………….. 

                (………………………….) 

            หน.พยาบาล แผนกพยาบาล.........................   

                                         …………/…………/………… 

หมายเหตุ     หนังสือแสดงความเห็นของ ผอ.กองฯตางๆ ถงึ ผอ.กพยฯ. ใหแยกดําเนินการเฉพาะและแนบผนวก ง  น้ีมาดวย 

         

 



 

โรงพยาบาลพระมงกุฎเกลา หนา  : 9 / 9 

หนวย  :   กองการพยาบาล รพ.รร.6 วันที่เริ่มใช       กันยายน พ.ศ. 2561  

วิธีปฏิบัติที่  :  PMK-WND-042 แกไขครั้งที่ 3    28 กันยายน พ.ศ. 2565 

เรื่อง  : การศึกษาอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทาง ผูทบทวน  :  คณะกรรมการวิชาการ วิจัยฯ กพย.รพ.รร.6 

ผูจัดทํา  : ฝายวิชาการ วิจัย และวิเทศสัมพันธ กองการพยาบาล รพ.รร.6 ผูอนุมัติ    :  ผอ.กองการพยาบาล รพ.รร.6 

 

ผนวก จ 
 

ตัวอยางแบบฟอรมรายงานผลสําเร็จการศึกษาอบรม 

บันทึกขอความ 

สวนราชการ…………………           โทร ………..……….. 

ที่กห  ๐๔๔๖.๑๖/     วันที่ ………………… 

เรื่อง    รายงานผลการศึกษาอบรมหลักสูตร ……………………………………….. 

เรียน    หน.พยาบาล แผนกพยาบาล…………………………   ( ผาน หน.หอผูปวย ……..………. ) 

ส่ิงที่สงมาดวย ๑.   สําเนาคําส่ังอนุมัติ ฯ                         จํานวน   ๖      ชุด 

๒.   รายงานผลการอบรม                         จํานวน   ๖      ชุด 

๓.   สําเนาใบแสดงผลการอบรม              จํานวน     ๖      ฉบับ 

๔.   สําเนาใบประกาศนียบัตร             จํานวน     ๖     ฉบับ 

๕.    สําเนาหนังสือสงตัวกลับตนสังกัด            จํานวน     ๖     ฉบับ 

๖.    ผนวก ป     จํานวน     ๖     ฉบับ 

 ตามที่ดิฉัน  ………(ยศ ชื่อ สกุล ) ……  .ตําแหนง………กพย.รพ.รร.6 ปฏิบัติงานที่หอผูปวย......… 

ไดรับอนุมัติใหเขารับการศึกษาอบรมหลักสูตร………………….……………ณ. ……..(สถานศึกษา)……… มีกําหนด…………… 

ตั้งแตวันที่ …………ถึง….…… บัดน้ีดิฉันไดสําเร็จการศึกษาอบรมหลักสูตรดังกลาวเรียบรอยแลว จึงขอรายงานผล

การศึกษาอบรม รายละเอียดเอกสารตามส่ิงที่สงมาดวย  

  จึงเรียนมาเพื่อกรุณาพิจารณาและดําเนินการตอไป 

       ลงชื่อ ……(ยศ ชื่อ สกุล )……… 

                (………….……………….) 

                               ตําแหนง ……………..………….. 

เรียน     หน.พยาบาลแผนกพยาบาล…………………. 

            เพื่อกรุณาพิจารณาและดําเนินการตอไป 

                  ลงชื่อ……………..……… 

                (………………………….) 

             หน.หอผูปวย……………… 

                                         ………/……../………. 

เรียน    ผอ.กองการพยาบาล (ผาน  ผอ.กอง…..(ที่ปฏิบัติงานอยู)……) 

           เพื่อกรุณาพิจารณาและดําเนินการตอไป 

                  ลงชื่อ…………………… 

               (………………………….) 

             หน.พยาบาล……………………… 

                                                                   ...…/……../……….                                                                                 

หมายเหตุ     หนังสือแสดงความเห็นของ ผอ..กองฯตางๆถึง ผอ.กพยฯใหแยกดําเนินการเฉพาะและแนบผนวก จ น้ีมาดวย 


