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1. วัตถุประสงค   เพื่อใหการดําเนินการบรรจุพยาบาล/ ผูชวยพยาบาล กองการพยาบาลโรงพยาบาล 

พระมงกุฎเกลา เปนไปดวยความเรียบรอยเหมาะสมและไดมาตรฐาน 

2 . ขอบเขต   ครอบคลุมการดําเนินการในการรับบรรจุ รับสมัคร พยาบาล / ผูชวยพยาบาล ที่จบการศึกษา  

จากสถาบันการศึกษาที่ไดรับการรับรองจากสภาการพยาบาล โดยผานการอบรมปฐมนิเทศจากกองการพยาบาล 

โรงพยาบาลพระมงกุฎเกลา และรับทราบขอมูลในการดําเนินการเกี่ยวกับ สิทธิดานธุรการและสวัสดิการ    

บันทึกลายน้ิวมือ เพื่อใหเกิดประโยชนสูงสุดแกกําลังพล จนสิ้นสุดกระบวนการสงตัวบุคลากรไปปฏิบัติงานในหนวย 

3. คําจํากัดความ  

 พยาบาลบรรจุใหมเปนขาราชการนายทหารสัญญาบัตร หมายถึง พยาบาล ที่จบการศึกษาจาก

วิทยาลัยพยาบาลกองทัพบก และมีคําสั่งใหบรรจุเปนนายทหารสัญญาบัตร และปฏิบัติงานในโรงพยาบาล 

พระมงกุฎเกลา 

พยาบาล/ผูชวยพยาบาล บรรจุใหมเปนลูกจางชั่วคราว หมายถึง พยาบาล/ผูชวยพยาบาล  

ที่จบการศึกษาจากสถาบันการศึกษาที่ไดรับการรับรองจากสภาการพยาบาล และมีคําสั่งใหมาปฏิบัติงานใน

โรงพยาบาลพระมงกุฎเกลา 

ลูกจาง  หมายถึง ลูกจางประจํา และลูกจางช่ัวคราว ที่จางจากเงินงบประมาณรายจาย 

ลูกจางชั่วคราว  หมายถึง ลกูจางรายเดือน รายวัน และรายช่ัวโมงที่จางไวปฏิบัติงานที่มีลักษณะ

ช่ัวคราวและหรือมีกําหนดเวลาการจาง ตองไมเกินปงบประมาณ 

สัญญาบัตร หมายถึง ใบต้ังยศหรือบรรดาศักด์ิ ซึ่งพระเจาแผนดินทรงต้ัง ตําแหนงช้ันสัญญาบัตร

รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหมเปนผูสั่ง  

ประทวน หมายถึง ใบต้ังยศหรือบรรดาศักด์ิ ซึ่งเจากระทรวงต้ัง ตําแหนงตํ่ากวาสัญญาบัตร 

 ใหผูบังคับบัญชาต้ังแตช้ันผูบังคับการกองพล หรือเทียบเทาเปนผูสั่ง 

 พนักงานราชการ หมายถึง บุคคลที่ปฏิบัติหนาที่ราชการใหแกหนวยงานของรัฐ ตามสัญญาจาง  

โดยรับคาตอบแทนจากรัฐบาล 

  หนวยงาน หมายถึง แผนกพยาบาลที่เปนผูรับ พยาบาล/ผูชวยพยาบาล บรรจุใหมไปปฏิบัติงาน 
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 ปฐมนิเทศ หมายถึง การแนะนํา อบรมแนวทางในการปฏิบัติงานเบื้องตนใหกับพยาบาล/ 

ผูชวยพยาบาลบรรจุใหม 

บันทึกลายน้ิวมือ หมายถึง การเก็บขอมูลลายน้ิวมือโดยการกดปลายน้ิวบนเครื่องพิมพลายน้ิวมือ 

 ธุรการสวัสดิการ หมายถึง การจัดกิจการงานโดยสวนรวม การใหสิ่งที่เอื้ออํานวย ใหมีชีวิตและ 

สภาพความเปนอยูที่ดีและสะดวกสบาย ตามสิทธิที่พึงไดใหกับพยาบาล/ผูชวยพยาบาลบรรจุใหม 

 รายงานตัว หมายถึง รายงานตอผูบังคับบัญชาตามแบบพิธี โดยบอกช่ือ นามสกุล ยศ ตําแหนง 

หนาที่และภารกิจที่ตองรับผิดชอบ 

 หนังสือสัญญา หมายถึง ขอตกลงระหวางบุคคล 2 ฝายหรือหลายฝายวาจะกระทําการหรืองดเวน

กระทําการอยางใดอยางหน่ึงที่ทําข้ึนเปนลายลักษณอักษร 

 ตรวจรางกาย หมายถึง การตรวจรางกายและสภาวะทางจิตใจ ตามวิธีทางการแพทย เพื่อใหทราบถึง

ความเหมาะสมและผลกระทบตอสุขภาพของผูปฏิบัติงาน 

ออกคําสั่ง หมายถึง บอกไวเพื่อใหทําหรือปฏิบัติ ลงนามโดยผูบังคับบัญชาที่เกี่ยวของ       

 สอบสัมภาษณ หมายถึง การสอบทวงที วาจาและไหวพริบ พิจารณาดูช้ันเชิงและความสามารถ 

ของผูเขาสอบ วาจะเปนผูเหมาะสมตามที่ตองการหรือไม เรียกวา สอบสัมภาษณ 
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4. หนาท่ีรับผิดชอบ 

4.1   การบรรจุพยาบาลใหมเปนนายทหารสัญญาบัตร 

 งาน สวนรับผิดชอบ 

4.1.1 ประสาน พบ.กําหนดวันสงตัว/วันรายงานตัว ฝกพ.กพย./พบ/สง.ผบช.รพ.รร.6 

4.1.2   เตรียมสมุดรายงานตัวเขา  ฝกพ.กพย./รพ.รร.6/ศพม 

4.1.3   ปฐมนิเทศ     ฝวก.กพย./ฝบก.กพย./ฝธก.กพย./ฝกพ.กพย. 

4.1.4   เลือกหนวย     ฝกพ.กพย. / ผบช. 

4.1.5   รายงานตัวเขาปฏิบัติงาน     พยาบาลใหม/ฝกพ.กพย./กพ.รพ.รร.6/ศพม./พบ. 

4.1.6   เตรียมเอกสาร / รูปถาย / เปดบัญชีธนาคาร   พยาบาลใหม 

4.1.7   ขอตัวแทนพยาบาลบรรจุใหมเพื่อติดตอประสาน ฝกพ.กพย. 

4.1.8   บันทึกลายน้ิวมือ    พยาบาลใหม/ศูนยบริหารงานทรัพยากรบุคคลฯ 

4.1.9   ใหขอมูลเกี่ยวกับสิทธิสวัสดิการและธุรการตาง  ๆ ฝกพ.กพย. 
     

4.2   การบรรจุพยาบาลใหม เปน ลูกจางชั่วคราว 

 งาน สวนรับผิดชอบ 

4.2.1   รับสมัคร/เตรียมเอกสารประกอบการสมัคร ฝกพ.กพย./พยาบาลใหม 

4.2.2   สอบสัมภาษณ ฝกพ.กพย. 

4.2.3   ตรวจรางกาย/ผลการตรวจรางกาย  พยาบาลใหมที่ผานการสอบสัมภาษณ 

4.2.4   เลือกหนวย ฝกพ.กพย. 

4.2.5   ทําเรื่องบรรจุ/เอกสารประกอบการบรรจ ุ ฝกพ./ผธก.กพ.รพ.รร.6/พยาบาลใหม 

4.2.6   กําหนดวันรายงานตัวปฏิบัติงาน ฝกพ.กพย. 

4.2.7   เปดบัญชีธนาคาร  พยาบาลใหม 

4.2.8   ปฐมนิเทศ ฝวก.กพย./ฝบก.กพย./ฝธก.กพย./ฝกพ.กพย. 

4.2.9   บันทึกลายน้ิวมือ     พยาบาลใหม/ศูนยบริหารงานทรัพยากรบุคคลฯ 

4.2.10   ใหขอมูลเกี่ยวกับสิทธิสวัสดิการและธุรการตาง  ๆ ฝกพ.กพย. 
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4.3   การบรรจุผูชวยพยาบาล เปน นายทหารประทวน 

 งาน สวนรับผิดชอบ 

4.3.1   กําหนดวันเปดรับสมัคร / สอบบรรจ ุ ผธก.กพ.รพ.รร.6 /ฝกพ.กพย. 

4.3.2   แตงต้ังคณะกรรมการจัดสอบ ผธก.กพ.รพ.รร.6 

4.3.3   ออกขอสอบ ฝวก.กพย. /ฝกพ.กพย. 

4.3.4   สอบขอเขียน/ทดสอบสมรรถภาพ/สอบสัมภาษณ ฝกพ.กพย. /ผธก.กพ.รพ.รร.6 /กพย. 

4.3.5   ประกาศผลสอบ/รายงานผล กพย. 

4.3.6   ทําเรื่องบรรจุ/เอกสารประกอบการบรรจ ุ ฝกพ.กพย. /ผธก.กพ.รพ.รร.6 

4.3.7   เขาอบรมหลักสูตรกลาโหมพลเรือน 

ตํ่ากวาสัญญาบัตร  

ผูชวยพยาบาลบรรจุใหม 

4.3.8   ทําเรื่องขอยศ ฝกพ.กพย. 

4.4   การบรรจุผูชวยพยาบาล เปน ลูกจางชั่วคราว 

 งาน สวนรับผิดชอบ 

4.4.1    รับสมัคร/เตรียมเอกสารประกอบการสมัคร ฝกพ.กพย. /ผูชวยพยาบาลใหม 

4.4.2    สอบสัมภาษณ ฝกพ.กพย. 

4.4.3    ตรวจรางกาย/ผลการตรวจรางกาย ผูชวยพยาบาลใหมที่ผานการสอบสัมภาษณ 

4.4.4    เลือกหนวย ฝกพ.กพย.  

4.4.5    ทําเรื่องบรรจุ/เอกสารประกอบการบรรจ ุ ฝกพ./ศูนยบริหารงานทรัพยากรบุคคลฯ/ 

ผูชวยพยาบาลใหม 

4.4.6    กําหนดวันรายงานตัวปฏิบัติงาน ฝกพ.กพย. 

4.4.7    เปดบัญชีธนาคาร ผูชวยพยาบาลใหม 

4.4.8    ปฐมนิเทศ ศูนยบริหารงานทรัพยากรบุคคลฯ/ฝกพ.กพย. 

4.4.9    บันทึกลายน้ิวมือ     ผูชวยพยาบาลใหม/ศูนยบริหารงานทรัพยากรบุคคลฯ 

4.4.10   ใหขอมูลเก่ียวกับสิทธิสวัสดิการและธุรการตาง  ๆ ฝกพ.กพย. 
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4.5   การบรรจุผูชวยพยาบาล เปน พนักงานราชการ 

 งาน สวนรับผิดชอบ 

4.5.1   กําหนดวันเปดรับสมัคร/สอบบรรจ ุ 

 

ผธก.กพ.รพ.รร.6 /ศูนยบริหารงานทรัพยากรบุคคลฯ /

ฝกพ.กพย. /กพย.รพ.รร.6 

4.5.2   แตงต้ังคณะกรรมการจัดสอบ ผธก.กพ.รพ.รร.6 

4.5.3   ออกขอสอบ ฝวก.กพย. /ฝกพ.กพย. 

4.5.4   สอบขอเขียน/สอบสัมภาษณ ศูนยบริหารงานทรัพยากรบุคคลฯ/กพย.รพ.รร.6 

4.5.5   ประกาศผลสอบ/รายงานผล ศูนยบริหารงานทรัพยากรบุคคลฯ 

4.5.6   ทําเรื่องบรรจุ / เอกสารประกอบการบรรจ ุ  ศูนยบริหารงานทรัพยากรบุคคลฯ / ผธก.กพ.รพ.รร.6 

5.  วิธีการปฏิบัติ 

5.1    การบรรจุพยาบาลใหมเปนนายทหารสัญญาบัตร 

5.1.1    ฝกพ.กพย. ประสาน พบ.เพื่อทราบกําหนดวันสงตัวพยาบาลบรรจุใหม ที่จบจาก วพบ. 

เขารายงานตัวเพื่อปฏิบัติงาน    

5.1.2    ฝกพ.กพย.นําพยาบาลบรรจุใหมเขารายงานตัวและรับฟงโอวาทจาก ผูบริหารกองการ

พยาบาล 

5.1.3    ฝกพ.กพย.นําสมุดรายงานตัวเขา ของ กพย.รพ.รร.6/ รพ.รร.6 และ ศพม.  

ใหพยาบาลบรรจุใหมลงนาม 

5.1.4    ฝวก.กพย. , ฝบก.กพย., ฝธก.กพย. และฝกพ.กพย.รวมกันปฐมนิเทศพยาบาลบรรจุใหม 

5.1.5    ฝกพ.กพย.จัดใหพยาบาลบรรจุใหม เลือกหนวยปฏิบัติงานภายใน รพ.รร.6  

โดยมีผูบริหาร กพย.รพ.รร.6 รวมเปนสักขีพยาน 

5.1.6    พยาบาลบรรจุใหมนําสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน ใหศูนยบริหารงานทรัพยากรบุคคล 

 โรงพยาบาลพระมงกุฎเกลาเพื่อประกอบ ในการดําเนินการบันทึกลายน้ิวมือ 

5.1.7   พยาบาลบรรจุใหมเปดบัญชีธนาคารกรุงไทย จํากัด มหาชน ประเภทออมทรัพย         

เพื่อดําเนินการเกี่ยวกับเงินเดือน และคาตอบแทน 
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5.1.8   ประสานตัวแทนพยาบาลบรรจุใหมดําเนินการรวบรวมสําเนาหมายเลขบัญชีธนาคารฯ  

 และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน ให ฝกพ.กพย. สงแผนก กง.รพ.รร.6  

เพื่อดําเนินการเกี่ยวกับเงินเดือนและ กบข. 

5.1.9    ฝกพ.กพย. แจงพยาบาลบรรจใุหมเตรียมเอกสารเพื่อขอรับเงินเพิ่มสําหรับตําแหนง 

ที่มีเหตุพิเศษของผูปฏิบัติงานดานการสาธารณสุข (พ.ต.ส.) อยางละ 1 ชุด ดังน้ี 

 5.1.9.1   สําเนาใบประกอบวิชาชีพฯ 

          5.1.9.2   สําเนาใบปริญญาบัตร 

 5.1.9.3   สําเนาคําสั่งบรรจุ / สําเนาคําสั่งใหดํารงตําแหนงปจจบุัน 

          5.1.9.4   สําเนาคําสั่งการเปลี่ยน ช่ือ – สกุล (กรณีเปลี่ยนช่ือ – สกุล) 

 5.1.9.5   สําเนาบัญชีธนาคารกรุงไทย จํากัด มหาชน 

5.1.10  ฝกพ.กพย. แจงพยาบาลบรรจุใหมเรื่องการลงฐานขอมูลเบิกจายตรง ซึ่งจะดําเนินการ 

เมื่อไดรับคําสั่ง กห.บรรจุเปนวาที่รอยตรีแลว โดยติดตอที่แผนกธุรการกําลังพล

(ผูดําเนินการดานการเบิกจายตรง) ช้ัน 11 และเตรียมเอกสารเพื่อลงขอมูล ดังน้ี 

5.1.10.1  กรณีสิทธิของตนเอง เตรียมเอกสารดังน้ี 

  ก.   สําเนาคําสั่ง บรรจุฯ 

   ข.   สําเนาทะเบียนบาน 

5.1.10.2  กรณีสิทธิของ บิดา – มารดา เตรียมเอกสารดังน้ี 

   ก.   ทะเบียนสมรส ตัวจริง ของบิดา – มารดา 

            ข.   สําเนาทะเบียนบาน บิดา – มารดา 

   ค.   สําเนาทะเบียนบานของตนอง 

5.1.11   ฝกพ.กพย. แจงพยาบาลบรรจุใหมกรอกขอมูลทําบัตร รปภ.ที่ บก.กองฯ 

5.1.12   พยาบาลบรรจุใหม นําสําเนา คําสั่งบรรจุ และสําเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ชุดติดตอที่  

หองบัตร สบ.ทบ. (โทร.97604) เพื่อทําบัตรประจําตัวขาราชการ โดยการแตงกาย  

นายทหารสัญญาบัตรชาย เครื่องแบบปกติกากีแกมเขียวคอพับ (ชนิดแขนสั้น) ,  

นายทหารสัญญาบัตรหญิงเครื่องแบบปกติ กากีแกมเขียวคอปก (ชนิดแขนสั้น)              

5.1.13  ฝกพ.กพย.แจงพยาบาลบรรจุใหมเรื่องวันสงตัวพยาบาลที่ปฏิบัติงานที่แผนกพยาบาล 
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5.2   การบรรจุพยาบาลใหม เปน ลูกจางชั่วคราว 

5.2.1   พยาบาลใหมเขียนใบสมัคร (เอกสารใบสมัครเขาเปนลูกจางช่ัวคราว ปฏิบัติหนาที่พยาบาล  

            โรงพยาบาลพระมงกุฎเกลา) ที่ ฝกพ.กพย. พรอมแนบเอกสารดังน้ี 

5.2.1.1   รูปถายขนาด 2 น้ิว      จํานวน  2  รูป 

5.2.1.2   สําเนาคุณวุฒิการศึกษา - ปริญญาบัตร   จํานวน  1  ฉบับ 

                 - ใบแสดงผลการศึกษา  จํานวน  1  ฉบับ 

    - สําเนาใบประกอบวิชาชีพฯ  จํานวน  1  ฉบับ 

5.2.1.3   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน    จํานวน  1  ฉบับ 

5.2.1.4   สําเนาทะเบียนบานตนเอง/บิดา/มารดา   จํานวน  1  ฉบับ 

5.2.1.5   สําเนา เปลี่ยนช่ือ – สกุล (ถาม)ี    จํานวน  1  ฉบับ 

5.2.2   ฝกพ.กพย. นัดวันสอบสัมภาษณ และแจงใหพยาบาลใหมทราบ เพื่อมาสอบสัมภาษณ การแตงกาย   

ในการสอบสัมภาษณ 

           -   หญิง ชุดสุภาพ  กระโปรง รองเทาหุมสน ผมยาวเก็บมวยผม 

          -   ชาย  ชุดสุภาพ  รองเทาคัทชู 

5.2.3   พยาบาลใหมที่ผานการสอบสัมภาษณ ดําเนินการตรวจรางกาย คัดกรองการฉีดวัคซีนคางทูม,หัด,  

หัดเยอรมัน/วัคซีนไขหวัดใหญ เจาะ HBs Ag,HBs Ab,VZV igG เพื่อดูภูมิ ถาไมมี ฉีดวัคซีนตับอักเสบ

และวัคซีนโรคสุกใส/ตรวจทางจิตเวช โดยตองทําบัตรตรวจโรคผูปวยของโรงพยาบาลพระมงกุฎเกลา 

ระบุการตรวจรางกายที่ หองตรวจโรคเวชศาสตรครอบครัวช้ัน 1 อาคารเฉลิมพระเกียรติฯ        

และตรวจทางจิตเวชทีห่องตรวจโรคเฉพาะทางจิตเวช ช้ัน 15 อาคารเฉลิมพระเกียรติฯ          

5.2.4   นําผลการตรวจรางกาย และตรวจจิตเวชฯ ใหหองตรวจโรคเวชศาสตรครอบครัว  

ออกใบรับรองแพทยและนําผลการตรวจมาให ฝกพ.กพย. ดําเนินเรื่องการบรรจ ุ
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5.2.5   กรอกเอกสารรายละเอียดเพิ่มเติม เพื่อทําบรรจุ ดังน้ี 

          5.2.5.1   ใบสมัคร (เขาทํางาน)      จํานวน 1  ฉบับ 

 5.2.5.2   สัญญาจางลูกจาง      จํานวน 1  ฉบับ 

5.2.5.3   สัญญาคํ้าประกัน (บันทึกขอมูลโดยผูคํ้าประกัน หามขูดลบ ขีดฆา) จํานวน 1  ฉบับ 

5.2.5.4   สําเนาทะเบียนบัตรประชาชนตัวเอง บิดา – มารดา   จํานวน 1  ฉบับ 

5.2.5.5   สําเนาทะเบียนบานตัวเอง บิดา – มารดา    จํานวน 1  ฉบับ 

5.2.5.6   สําเนาเปลี่ยนช่ือ – สกุล (ถาม)ี     จํานวน 1  ฉบับ 

5.2.5.7   สําเนาสูติบัตรตัวเอง (กรณีช่ือสกุลไมตรงกับบิดามารดา)  จํานวน 1  ฉบับ 

5.2.5.8   หลักฐานการเกณฑทหาร      จํานวน 1  ฉบับ 

5.2.5.9   สําเนาบัตรประจําตัวขาราชการ ของผูคํ้าประกัน   จํานวน 1  ฉบับ 

5.2.6   กําหนดวันรายงานตัวเพื่อปฏิบัติงาน  เมื่อคําสั่งออก รายงานตัวเพื่อปฏิบัติงาน  

นําเขาพบผูบริหาร กพย.รพ.รร.6 และ แจง หน.แผนกพยาบาล รับตัวเพื่อไปปฏิบัติงาน  

5.2.7   การปฐมนิเทศ 

         5.2.7.1  กรณีพยาบาลลูกจางช่ัวคราว มาปฏิบัติงานพรอมกับพยาบาลบรรจุใหมสัญญาบัตร 

ฝวก.กพย. , ฝบก.กพย.,ฝธก. กพย. และ ฝกพ.กพย. รวมกันปฐมนิเทศพยาบาลบรรจุใหม 

 5.2.7.2  กรณีพยาบาลลูกจางช่ัวคราว มาปฏิบัติงานหลังพยาบาลบรรจุใหม สัญญาบัตร ฝกพ.กพย. 

                    ปฐมนิเทศพยาบาลบรรจุใหม หรือรอปฐมนิเทศพรอมพยาบาลบรรจุใหมสัญญาบัตรปถัดไป 

5.2.8   ฝกพ.กพย.พิจารณาหนวยปฏิบัติงานภายใน รพ.รร.6 ใหพยาบาลลูกจางช่ัวคราว 

5.2.9   พยาบาลบรรจุใหมเปดบัญชีธนาคารทหารไทยธนชาติ จํากัด (มหาชน) ประเภทออมทรัพย      

 สาขา โรงพยาบาลพระมงกุฎเกลาและบัญชีธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน)   

5.2.10  สําเนาบัญชีธนาคารฯ ให บก.กอง เพื่อดําเนินการเกี่ยวกับเงินเดือนและคาตอบแทนพิเศษ      

ยกเวน ผูที่ไดบรรจุที่ อาคาร สย.90 ให สําเนาบัญชีธนาคารฯ ให ฝธก.กพย เปนผูดําเนินการ        
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5.2.11  ฝกพ.กพย. แจงพยาบาลบรรจุใหม เตรียมเอกสารเพื่อขอรับเงินเพิ่มสําหรับตําแหนงที่มีเหตุพิเศษ 

ของผูปฏิบัติงานดานการสาธารณสุข (พ.ต.ส.) ดังน้ี 

 5.2.11.1   สําเนาใบประกอบวิชาชีพฯ 

 5.2.11.2   สําเนาใบปริญญาบัตร 

 5.2.11.3   สําเนาคําสั่งบรรจุ  

 5.2.11.4   สําเนาคําสั่งการเปลี่ยน ช่ือ – สกุล (กรณีเปลี่ยนช่ือ – สกุล) 

 5.2.11.5   สําเนาบัญชีธนาคารกรุงไทย 

5.2.12  ฝกพ.กพย. แจงพยาบาลบรรจุใหม กรอกขอมูลทําบัตร รปภ.ที่ บก.กองฯ 

5.2.13  พยาบาลบรรจุใหม นําสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน ใหศูนยบริหารงานทรัพยากรบุคคล 

โรงพยาบาลพระมงกุฎเกลา เพื่อประกอบในการดําเนินการบันทึกลายน้ิวมือ และพยาบาลบรรจุใหม 

ดําเนินการเกี่ยวกับสิทธิประกันสังคม ที่แผนกธุรการกําลังพล ช้ัน 11 

5.3   การบรรจุผูชวยพยาบาล เปน นายทหารประทวน 

5.3.1   เมื่อมีอัตรา ส.อ. วางเน่ืองจากนายทหารประทวน ตําแหนง ผูชวยพยาบาล(ที่บรรจุจากบุคคลพลเรือน)  

ลาออกจากราชการ หรือถึงแกกรรม ฝกพ.กพย. ประสาน ผธก.กพ.รพ.รร.6 จัดเปดสอบบรรจ ุ

ผูชวยพยาบาลเปนนายทหารประทวน โดยผูที่มีสิทธ์ิจะตองมีคุณสมบัติ ดังน้ี 

  5.3.1.1   อายุไมตํ่ากวา 18 ปบริบูรณ และไมเกิน 30 ปบริบูรณนับถึงวันที่รับสมัคร 

  5.3.1.2   สําเร็จการศึกษา ประกาศนียบัตรผูชวยพยาบาลที่สภาการพยาบาลรับรอง 

  5.3.1.3   เปนลูกจางประจํา พนักงานราชการ ลูกจางช่ัวคราว ที่ปฏิบัติหนาที่ผูชวยพยาบาลใน รพ.รร.6  

 5.3.2   ผธก.กพ.รพ.รร.6 แตงต้ังคณะกรรมการจัดสอบ กําหนดวันเปดรับสมัคร สถานที่สอบ วิชาที่สอบ       

และวันสอบ 

 5.3.3   ฝวก.กพย. และฝกพ.กพย. รับผิดชอบการออกขอสอบขอเขียน ผูบริหารกองการพยาบาล 

 ดําเนินการสอบสัมภาษณ  และ ผธก.กพ.รพ.รพ.รร.6 รับผิดชอบการทดสอบสมรรถภาพรางกาย     

 5.3.4   ฝกพ.กพย. กําหนดวันประกาศผลสอบ และรายงานผลสอบให รพ.รร.6 ทราบ 

เพื่อดําเนินการทําเรื่องบรรจ ุ
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 5.3.5   เมื่อผูชวยพยาบาลไดบรรจุเปนนายทหารประทวน ฝกพ.กพย.ตองสงศึกษาหลักสูตรกลาโหมพลเรือน 

            ตํ่ากวาช้ันสัญญาบัตร 

 5.3.6   หลังจากกลับจากการศึกษาหลักสูตรกลาโหมพลเรือนตํ่ากวาช้ันสัญญาบัตร ฝกพ.กพย. 

ทําเรื่องขอยศ เปนวาที่ ส.ต. 

 5.3.7   กรณีใหผูชวยพยาบาลที่สอบบรรจุเปนนายทหารประทวนได ปฏิบัติงานที่หนวยงานเดิม  

ฝกพ.กพย.ดําเนินการปรับโยกอัตราผูชวยพยาบาล ลูกจางช่ัวคราวไปทดแทนตําแหนงที่วาง 

ของแผนกพยาบาลที่สูญเสียตอไป 

5.4   การบรรจุผูชวยพยาบาลเปนลูกจางชั่วคราว 

5.4.1   ผูชวยพยาบาลใหมเขียนใบสมัคร (เอกสารใบสมัครเขาเปนลูกจางช่ัวคราว ปฏิบัติหนาที่ผูชวยพยาบาล  

            โรงพยาบาลพระมงกุฎเกลา) ที่ ฝกพ.กพย. พรอมแนบเอกสารดังน้ี 

5.4.1.1   รูปถายขนาด 2 น้ิว      จํานวน   2  รูป 

5.4.1.2   สําเนาคุณวุฒิการศึกษา - ประกาศนียบัตรผูชวยพยาบาล จํานวน   1  ฉบับ 

                  - ใบแสดงผลการศึกษา  จํานวน   1  ฉบับ 

5.4.1.3   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน    จํานวน   1   ฉบับ 

5.4.1.4   สําเนาทะเบียนบานตนเอง/บิดา/มารดา   จํานวน   1  ฉบับ 

5.4.1.5   สําเนา เปลี่ยนช่ือ – สกุล (ถาม)ี    จํานวน   1  ฉบับ 

5.4.2   ฝกพ.กพย. นัดวันสอบสัมภาษณ และแจงใหผูชวยพยาบาลใหมทราบเพื่อมาสอบสัมภาษณ การแตง    

กายในการสอบสัมภาษณ 

-   หญิง ชุดสุภาพ  กระโปรง รองเทาหุมสน ผมยาวเก็บมวยผม 

-   ชาย  ชุดสุภาพ  รองเทาคัทชู 

5.4.3   ผูชวยพยาบาลใหมที่ผานการสอบสัมภาษณ ตรวจรางกาย / ตรวจทางจิตเวช โดยตองทําบัตร 

ตรวจโรคผูปวยของโรงพยาบาลพระมงกุฎเกลา ตรวจรางกายที่หองตรวจโรคเวชศาสตรครอบครัว 

ช้ัน 1 อาคารเฉลิมพระเกียรติฯ และ ตรวจทางจิตเวชที่แผนกจิตวิทยาช้ัน 15 อาคารเฉลิมพระเกียรติฯ 

5.4.4   นําผลการตรวจรางกาย และตรวจจิตเวช ใหหองตรวจโรคเวชศาสตรครอบครัว ออกใบรับรองแพทย 

           เพื่อนํามาให ฝกพ.กพย. 
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5.4.5   กรอกเอกสารรายละเอียดเพิ่มเติม เพื่อทําบรรจุ ดังน้ี 

          5.4.5.1   ใบสมัคร(เขาทํางาน)      จํานวน 1  ฉบับ 

 5.4.5.2   สัญญาจางลูกจาง      จํานวน 1  ฉบับ 

5.4.5.3   สัญญาคํ้าประกัน (บันทึกขอมูลโดยผูคํ้าประกัน หามขูดลบ ขีดฆา) จํานวน 1  ฉบับ 

5.4.5.4   สําเนาทะเบียนบัตรประชาชนตัวเอง บิดา – มารดา   จํานวน 1  ฉบับ 

5.4.5.5   สําเนาทะเบียนบานตัวเอง บิดา – มารดา    จํานวน 1  ฉบับ 

5.4.5.6   สําเนาเปลี่ยนช่ือ – สกุล (ถาม)ี     จํานวน 1  ฉบับ 

5.4.5.7   สําเนาสูติบัตรตัวเอง (กรณีช่ือสกุลไมตรงกับบิดามารดา)  จํานวน 1  ฉบับ 

5.4.5.8   หลักฐานการเกณฑทหาร      จํานวน 1  ฉบับ 

5.4.5.9   สําเนาบัตรประจําตัวขาราชการ ของผูคํ้าประกัน   จํานวน 1  ฉบับ 

5.4.6    กําหนดวันรายงานตัวเพื่อปฏิบัติงาน  เมื่อคําสั่งออก รายงานตัวเพื่อปฏิบัติงาน นําเขาพบผูบริหาร 

กพย.และแจง หน.แผนกพยาบาลรับตัวเพื่อไปปฏิบัติงาน  

5.4.7    การปฐมนิเทศ ศูนยบริหารงานทรัพยากรบุคคลฯดําเนินการปฐมนิเทศผูชวยพยาบาลบรรจุใหม 

5.4.8   ฝกพ.กพย.พิจารณาหนวยปฏิบัติงานภายใน รพ.รร.6 ใหผูชวยพยาบาล ลูกจางช่ัวคราว  

5.4.9   ผูชวยพยาบาลบรรจุใหมเปดบัญชีธนาคารทหารไทยธนชาติ จํากัด (มหาชน) ประเภทออมทรัพย       

          สาขาโรงพยาบาลพระมงกุฎเกลาและบัญชีธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน)   

5.4.10  สําเนาบัญชีธนาคารฯ ให บก.กอง เพื่อดําเนินการเกี่ยวกับเงินเดือนและคาตอบแทนพิเศษ  

ยกเวน ผูที่ไดบรรจุที่ อาคาร สย.90 ให สําเนาบัญชีธนาคารฯ ให ฝธก.กพย. เปนผูดําเนินการ 

5.4.11  ฝกพ.กพย. แจงผูชวยพยาบาลบรรจุใหมกรอกขอมูลทําบัตร รปภ.ที่ บก.กองฯ 

5.4.12  ผูชวยพยาบาลบรรจุใหมนําสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน ใหศูนยบริหารงานทรัพยากรบุคคล    

           โรงพยาบาลพระมงกุฎเกลาเพื่อประกอบ ในการดําเนินการบันทึกลายน้ิวมือ และผูชวยพยาบาล 

           บรรจุใหมดําเนินการเกี่ยวกับสิทธิประกันสังคม ที่แผนกธุรการกําลังพล ช้ัน 11 
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5.5   การบรรจุผูชวยพยาบาลเปนพนักงานราชการ 

5.5.1   เมื่อมีอัตราผูชวยพยาบาลลูกจางประจํา พนักงานราชการวาง  ศูนยบริหารงานทรัพยากรบุคคล 

ประกาศการรับสมัครบุคคลพลเรือน เปนพนักงานราชการ  ศูนยบริหารงานทรัพยากรบุคคล 

ดําเนินการรับสมัคร และสอบบรรจุ โดยผูที่มีสิทธ์ิจะตองมคุีณสมบัติ ดังน้ี 

5.5.1.1  มีสัญชาติไทยโดยกําเนิด 

5.5.1.2  มีอายุไมตํ่ากวา 18 ปบริบูรณ และไมเกิน 39 ปบริบูรณ 

  5.5.1.3  บิดา มารดาของผูสมัคร จะตองมีสัญชาติไทยโดยกําเนิด มิใชโดยการแปลงสัญชาติ 

5.5.1.4  มีรางกายสมบูรณ แข็งแรง และไมมีโรคที่ขัดตอการรบัราชการ 

5.5.1.5  ไมเคยเปนผูที่ถูกราชการใหออกจากราชการ หรือไลออกจากราชการมากอน 

 5.5.2    ผูชวยพยาบาลเตรียมหลักฐานประกอบการรับสมัคร ดังน้ี 

     5.5.2.1 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

  5.5.2.2 ประกาศนียบัตร หรือระเบียนแสดงผลการเรียน 

  5.5.2.3 ทะเบียนบานของผูสมัครฉบับจริงพรอมสําเนา และสําเนาทะเบียนบาน บิดา – มารดา  

หากบิดา – มารดาถึงแกกรรมใหนําใบมรณบัตร หรือหนังสือรับรองจากทางอําเภอ  

โดยระบุสถานที่เกิดของผูถึงแกกรรม 

  5.5.2.4 รูปถายหนาตรง ไมสวมหมวก ขนาด 2 น้ิว จํานวน 2 รูป 

  5.5.2.5 หลักฐานอื่นๆ เชนการเปลี่ยนช่ือสกุล หรือช่ือตัว (ถาม)ี 

5.5.3   ผธก.กพ.รพ.รร.6 แตงต้ังคณะกรรมการจัดสอบ กําหนดวันเปดรับสมัคร สถานที่สอบ วิชาที่สอบและ

วันสอบ 

5.5.4   ฝวก.กพย. และฝกพ.กพย. รับผิดชอบการออกขอสอบขอเขียน ผูบริหารกองการพยาบาล 

 ดําเนินการสอบสัมภาษณ   

5.5.5   ศูนยบริหารงานทรัพยากรบุคคล กําหนดวันประกาศผลสอบ และรายงานผลสอบให รพ.รร.6 

ทราบเพื่อดําเนินการทําเรื่องบรรจ ุ
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5.5.6   กรณีใหผูชวยพยาบาลที่สอบบรรจุเปนพนักงานราชการได ปฏิบัติงานที่หนวยงานเดิม ฝกพ.กพย. 

ดําเนินการปรับโยกอัตราผูชวยพยาบาล ลูกจางช่ัวคราวไปทดแทนตําแหนงที่วางของแผนกพยาบาล 

ที่สูญเสียตอไป 

ผนวก ก. 

1. ใบสมัคร 

2. สัญญาจางลูกจาง 

3. สัญญาคํ้าประกัน 

6.   เอกสารอางอิง   

 โรงเรียนทหารสารบรรณ กรมสารบรรณทหารบก. (2549). ธุรการกําลังพล ตอนท่ี 3 ขอบังคับ

กระทรวงกลาโหม วาดวย การบรรจุ ปลด ยาย เลื่อน และลดตําแหนงขาราชการกลาโหม พ.ศ.2502 : 

กรมสารบรรณทหารบก 

 ระเบียบวาดวยการจายคาจางลูกจางของสวนราชการ พ.ศ.2526 (แกไขเพิ่มเติม ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2536, 

ฉบับที่ 3 พ.ศ.2539) 

 

 

ผูอนุมัติ 

                    พ.อ.หญิง  

   (อุดมรัตน  ซัดเราะมาน) 

       ผอ.กพย.รพ.รร.6 
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