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หนวย  :   กองการพยาบาล รพ.รร.6 วันที่เริ่มใช      1 สิงหาคม 2565 

วิธีปฏิบัติที่  :   PMK-PND-015 แกไขครั้งที่ 2   2 เมษายน 2567 

เรื่อง  : ขอแตงตั้งยศขาราชการกลาโหมพลเรือนช้ันสัญญาบัตร 

และต่ํากวาช้ันสัญญาบัตร 
ผูทบทวน :  ฝายกําลังพล กองการพยาบาล รพ.รร.6 

ผูจัดทํา  : ฝายกําลังพล กองการพยาบาล รพ.รร.6 ผูอนุมัติ   :  ผอ.กองการพยาบาล รพ.รร.6 
 

1. วัตถุประสงค เพื่อใหการดําเนินการแตงต้ังยศของขาราชการกลาโหมพลเรือนช้ันสัญญาบัตรและขาราชการกลาโหม

พลเรือนช้ันตํ่ากวาสัญญาบัตร กองการพยาบาลโรงพยาบาลพระมงกุฎเกลาเปนไปดวยความเรียบรอยเหมาะสมและ

ถูกตองตามสิทธิกําลังพล 

2 .ขอบเขต ขาราชการกลาโหมพลเรือนช้ันสัญญาบัตรและขาราชการกลาโหมพลเรือนช้ันตํ่ากวาสัญญาบัตร 

ในความรับผิดชอบของกองการพยาบาล โรงพยาบาลพระมงกุฎเกลา ที่มีคุณสมบัติครบตามทีก่ําหนด  

3. คําจํากัดความ  

 การแตงต้ังยศ หมายถึง การแตงต้ังผูซึ่งเขารับราชการทหารหรือโอนมาจากกระทรวง ทบวง กรมอื่น 

 ใหดํารงยศทหาร 

 ขาราชการกลาโหมพลเรือน หมายถึง บุคคลที่บรรจุเขารับราชการในกระทรวงกลาโหม  

โดยบรรจุในอัตราทหาร แตไมสามารถแตงต้ังยศได เพราะคุณสมบัติไมครบถวน มีทั้งประเภทช้ันสัญญาบัตรและ 

ตํ่ากวาสัญญาบัตร 

 ขาราชการกลาโหมพลเรือนชั้นสัญญาบัตร หมายถึง ผูที่รับราชการในตําแหนงที่เทียบตําแหนง 

ช้ันผูบังคับหมวด หรือตนเรือช้ัน 3 หรือผูบังคับหมวดบินข้ึนไป 

 ขาราชการกลาโหมพลเรือนชั้นตํ่ากวาสัญญาบัตร หมายถึง ผูที่รับราชการในตําแหนงที่เทียบตําแหนง 

ช้ันผูบังคับหมู หรือนายตอนลงไป 

4. หนาท่ีรับผิดชอบ 

 งาน สวนรับผิดชอบ 

4.1 สํารวจรายช่ือผูทีข่อแตงต้ังยศ ฝกพ.กพย. 

4.2 รวบรวมเอกสารของผูทีข่อแตงต้ังยศ ผูมีรายช่ือ 

4.3 ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร ฝกพ.กพย./ผธก.กพ.รพ.รร.6 

4.4 บันทึกหลักฐานเมื่อไดรับคําสั่ง ฝกพ.กพย. 
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5. วิธีการปฏิบัติ 

5.1    ฝกพ.กพย. สํารวจรายช่ือผูทีก่ลับจากอบรมหลักสูตรขาราชการกลาโหมพลเรือนช้ันสัญญาบัตรและ

ขาราชการกลาโหมพลเรือนช้ันตํ่ากวาสัญญาบัตร 

 5.2 ฝกพ.กพย. แจงรายช่ือผูที่ขอแตงต้ังยศ พรอมขอหลักฐานประกอบการขอแตงต้ังยศ   

อยางละ 3 ชุด ดังน้ี 

  5.2.1 คําสั่งบรรจุครั้งแรก 

  5.2.2 คําสั่งเงินเดือนครั้งสุดทาย 

  5.2.3 ประกาศนียบัตรหลักสูตรขาราชการกลาโหม 

  5.2.4 สําเนาทะเบียนบานและสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของตนเอง บิดา/มารดา  

5.3 ฝกพ.กพย.รวบรวมและตรวจสอบความถูกตองของเอกสารสง ผธก.กพ.รพ.รร.6 

5.4    เมื่อไดรับคําสั่งแตงต้ังยศ ฝกพ.กพย.ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารและบันทึกหลักฐาน 

6.    เอกสารอางอิง   

 โรงเรียนทหารสารบรรณ กรมสารบรรณทหารบก. (2549). ธุรการกําลังพล ตอนท่ี 4 ขอบังคับ

กระทรวงกลาโหม วาดวยการแตงต้ังยศทหาร พ.ศ. 2507 : กรมสารบรรณทหารบก 

 

 

ผูอนุมัติ 

                    พ.อ.หญิง   

   (อุดมรัตน  ซัดเราะมาน) 
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