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1. วัตถุประสงค เพื่อใหการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณของขาราชการทหารในความรับผิดชอบของ

กองการพยาบาลโรงพยาบาลพระมงกุฎเกลา ดําเนินไปดวยความเรียบรอยถูกตอง และทันเวลา 

2 .ขอบเขต ครอบคลุมการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณของขาราชการทหารในความรับผิดชอบของ 

กองการพยาบาลโรงพยาบาลพระมงกุฎเกลา ต้ังแตการดําเนินการ รวมถึงการบันทึกขอมูล เพื่อนําไปใชประโยชน 

ในการสืบคนตอไป  

3. คําจํากัดความ  

การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ หมายถึง การดําเนินการเสนอขอพระราชทาน

เครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่เชิดชูย่ิงชางเผือก หรือเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยศย่ิงมงกุฎไทย หรือ

เหรียญจักรมาลาใหกับขาราชการ ซึ่งไดกระทําความดีความชอบอันเปนประโยชนแกราชการ และมีคุณสมบัติ

ครบถวนตามหลักเกณฑ รวมถึงการจาย การสงคืน เพื่อใหผูที่ไดรับพระราชทานรูสึกภาคภูมิใจและเปน

เครื่องหมายเชิดชูเกียรติยศอยางสูงดวย 

4. หนาท่ีรับผิดชอบ 

 งาน สวนรับผิดชอบ 

4.1 สํารวจรายช่ือผูที่มีคุณสมบัติครบ ฝกพ.กพย. 

4.2 ใหผูมีรายช่ือเสนอขอเครื่องราชฯ กรอกแบบเสนอขอ

พระราชทานและรับรองคุณสมบัติบุคคล (แบบ คส.2) 

ฝกพ.กพย. 

4.3 ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร ฝกพ.กพย./ผธก.กพ.รพ.รร.6 

4.4 บันทึกหลักฐานเมื่อไดรับคําสั่ง ฝกพ.กพย. 

4.5 แจกจายคําสั่งและแจกจายเหรียญตรา ฝกพ.กพย./ผธก.กพ.รพ.รร.6 

5. วิธีการปฏิบัติ 

 5.1    ฝกพ.กพย.สํารวจรายช่ือกําลังพลผูที่อยูในเกณฑที่มีคุณสมบัติครบถวน ในการเสนอ 

ขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่เชิดชูย่ิงชางเผือก เครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยศย่ิงมงกุฎไทย 

โดยมีรายละเอียด ตามกําหนดเงื่อนไขและระยะเวลาการเลื่อนช้ันตราในการขอพระราชทานฯ 

5.2 ฝกพ.กพย.สํารวจรายช่ือกําลังพลที่รับราชการมาครบ 15 ปบริบูรณในการขอเหรียญจักรมาลา 
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5.3 ใหผูมีรายช่ือเสนอขอเครื่องราชฯ กรอกแบบเสนอขอพระราชทานและรับรองคุณสมบัติบุคคล 

(แบบ คส.2)  

5.4 ฝกพ.กพย.ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร 

 5.5 เมื่อประกาศสํานักนายกรัฐมนตรีเรื่องพระราชทานเครื่องราชฯและเหรียญจักรมาลา  

ลงในราชกิจจานุเบกษา ฝกพ.กพย. ตรวจสอบรายช่ือและบันทึกเปนหลักฐาน 

5.6 เมื่อไดรับเหรียญตราเครื่องราชอิสริยาภรณตามช้ันยศ ฝกพ.กพย. แจกจายตามรายช่ือตามที่รองขอ  

หากเปนเหรียญจักรมาลาแจกจายทุกคน 

6.   เอกสารอางอิง   
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